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事前準備

BeingCollaborationの遠隔臨場機能は、オプション機能となります。

ご利用の申し込みをしておらず、ご利用をご希望の方は担当営業へご連絡ください。

また、遠隔臨場をスマートフォン等モバイル端末からご利用いただく場合は、

「Teams（チームス）」のアプリのダウンロードが必要です。

モバイル端末から以下のリンクにアクセスし、ダウンロードをご実施ください。

URL: https://www.microsoft.com/ja-jp/microsoft-teams/download-app

※PCからご利用いただく場合は、アプリのダウンロードは不要です。
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1．案件トップページ内、

 スケジュールにて、遠隔臨場を

 実施する日付を表示させ、

 その日付の鉛筆マーク( )を

 クリックしてください。

こちらで表示する週を切り替え

てください。

目次 操作手順
1. 事前準備

2. 予定を作成する

3. 遠隔臨場設定



© Being Co., Ltd. All rights reserved.

案件予定登録画面が表示されます。

2．遠隔臨場の予定の内容を入力

 してください。

3．「共有メンバー」の設定にて、

 遠隔臨場に参加するメンバーの

 設定をしてください。

 【選択】ボタンをクリックすると、

 メンバー選択画面が開きます。
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4． 「ユーザー一覧」から選択し、

   をクリックし、遠隔臨場

 参加者を共有メンバーに追加し

 てください。

5．全員選択が完了したら、【決定】

 ボタンをクリックしてください。
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1．「遠隔臨場・Web会議システムの

 利用」の項目で「遠隔臨場を利

 用する」を選択してください。
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遠隔臨場の設定が表示されます。

・関連帳票（任意）

【設定】をクリックすると帳票選択画面

が開きます。

関連帳票に設定したい帳票を選択し、

【設定】をクリックしてください。
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・主催者（必須）

主催者を選択してください。

共有メンバーのうち、遠隔臨場・Web

会議システムのアカウント情報が割り

当てられているメンバーが対象です。
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・ゲスト参加者（任意）

BeingCollaborationをご利用でな

い方を招待する場合は、設定してくだ

さい。
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・ゲスト参加者（任意）

招待メールに をつけた状態で、

予定の登録をすると、指定のアドレス

に遠隔臨場の招待メールが届きます。

メールに記載のリンクから、遠隔臨場

に参加できます。

モバイル端末から参加する場合は、

アプリのダウンロードが必要です。

本マニュアル3ページ目に記載の方法

でダウンロードしてください。
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・添付ファイル（任意）

文書管理のフォルダに格納したい

添付ファイルが設定できます。 
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2．内容の入力が完了したら、

 【登録】をクリックしてください。
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