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1. 掲示板にメッセージを投稿する

2. メッセージにコメントをする
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1. ツールバーの「掲示板」を

  クリックしてください。

2．掲示板一覧画面に遷移します。

 投稿する掲示板をクリックして

 ください。

メッセージ一覧画面に遷移します。

目次 操作手順
1. 投稿する

2. コメントする
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3．【メッセージ登録】ボタンを

 クリックしてください。

4．メッセージ登録画面に遷移します。

 件名とメッセージをご入力ください。

メッセージの補足資料を添付する

 こともできます。

目次 操作手順
1. 投稿する

2. コメントする
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5．画面下部で重要度と掲示期限、

 通知の有無を設定してください。

目次 操作手順
1. 投稿する

2. コメントする

重要度を[重要]に設定すると、

掲示板一覧やメッセージ一覧に、 マークが表示されます。
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目次
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掲示期限を設定すると、

設定した期限までメッセージが表示され、期限を過ぎると自動的に削除されます。

通知の設定を有にすると、メッセージにコメントが書き込まれた時に通知が届きます。

通知は ツールバーのお知らせ内の、「通知一覧を確認する」から確認できます。

通知のメール転送設定をすることで、通知をメールで受け取ることもできます。

通知の一例↓
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6．内容の記入が完了したら、

 【登録】ボタンをクリックしてくだ

 さい。

7．ダイアログが表示されます。

 「OK」をクリックしてください。

目次 操作手順
1. 投稿する

2. コメントする
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1．コメントをするメッセージの

 件名をクリックしてください。

メッセージ表示画面に遷移します。

2．【コメントを書く】ボタンを

 クリックしてください。

目次 操作手順
1. 投稿する

2. コメントする
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メッセージ登録画面に遷移します。

3．内容を記入してください。

4．【登録】ボタンをクリックしてくだ

 さい。

5．ダイアログが表示されます。

 「OK」をクリックしてください。

目次 操作手順
1. 投稿する

2. コメントする
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