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スケジュールを
登録(通常予定)・

確認する

簡易操作マニュアル

＜お問い合わせ先＞
広島営業所
 TEL：082-545-2693
サポートセンター
 TEL：059-221-0815
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1. スケジュールを登録する

2. スケジュールを確認する
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1. スケジュール登録

2. スケジュール確認
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目次 操作手順

1. スケジュール画面の、

 鉛筆マークをクリックしてください。

1. スケジュール登録

2. スケジュール確認

案件名の行では工事全体の

スケジュールとして登録ができます。

個人名の行では、個人のスケジュール

として登録ができます。
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目次 操作手順

2．スケジュールの内容をご入力

 ください。

3．共有メンバー設定をする場合

 は、【選択】ボタンをクリックし、

 メンバーの設定を行ってください。

1. スケジュール登録

2. スケジュール確認
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目次 操作手順

4．スケジュール内容の入力が

 完了したら、【登録】ボタンを

 クリックしてください。

5．ダイアログが表示されます。

 【OK】をクリックしてください。

1. スケジュール登録

2. スケジュール確認
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スケジュール画面に遷移します。

先ほど登録したスケジュールが

反映されています。

共有メンバーを設定した場合は、

設定した人物の個人スケジュール

にも反映されます。

1. スケジュール登録

2. スケジュール確認
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1．登録したスケジュールをクリック

 してください。

スケジュールの詳細が表示されます。

1. スケジュール登録

2. スケジュール確認

操作手順
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