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札幌市様式操作マニュアル
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札幌市様式の対応

札幌市様式で利用可能な役割は下記となります。

<発注者側>
総括監督員
主任監督員
監督員
市長
交通局長
水道局長
現場技術員
総括検査職員
主任検査職員
検査職員
副所長
発注担当課職員
設計担当課職員

<受注者側>
現場代理人
監理技術者
主任技術者
その他受注者

用地担当課職員
契約担当課職員
管理技術者(監督支援) 
担当技術者(監督支援) 
管理技術者(品質検査) 
担当技術者(品質検査) 
品質検査員
管理技術者(詳細設計) 
課長
係長
工事監督員
その他発注者
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工事施工協議簿（様式８７）

工事施工協議簿（様式８７）への対応
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工事施工協議簿（様式８７） – 発議

下記は発議時に自動で設定されます。

毎回入力する必要はありません。
・工事名
・現場で一番最後に発議した札幌市帳票の内容
・まだ発議していない、または直前で発議した札幌市
帳票での内容が空の場合は現場情報の「工事名」

発議者と発議事項は必須項目です。

発議者が請負者の場合入力してください。

発議者が発注者の場合入力してください。
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工事施工協議簿（様式８７） – 即日回答

請負者が発議した場合、発注者の回答
できる部分が入力可能となります。
（発注者が発議した場合、請負者の回
答できる部分が入力可能となります。 ）

即時回答時は選択しないで下さい。
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工事施工協議簿（様式８７） – 即日回答受理

発注者が回答したので、請負者はそれに
対応する部分が入力可能となります。
（請負者が回答した場合、発注者の回
答できる部分が入力可能となります。 ）
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工事施工協議簿（様式８７） – 中間回答

請負者が発議した場合、発注者の回答
できる部分が入力可能となります。
（発注者が発議した場合、請負者の回
答できる部分が入力可能となります。 ）

回答予定日を設定する場合は、これを選
択して下さい。

中間回答をする際は、回答予定日は必須
項目です。
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工事施工協議簿（様式８７） – 中間回答

回答予定日を設定した際は、
承認順序は既に設定されているものを自動で再設定します。

<例>
・元の承認順序
現場代理人(発議) -> 工事監督員(回答) -> 現場代理人(受理) 

・回答予定日設定時後の自動設定
<中間確認>
工事監督員(回答) -> 現場代理人(受理)

<最終確認>
工事監督員(回答) -> 現場代理人
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工事施工協議簿（様式８７） – 中間回答受理

発注者が中間回答したので、請負者はそ
れに対応する部分が入力可能となります。
（請負者が中間回答した場合、発注者
の回答できる部分が入力可能となりま
す。 ）
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工事施工協議簿（様式８７） – 最終回答

最終回答のみ入力可能となります。
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工事施工協議簿（様式８７） – 最終回答受理

発注者が最終回答したので、請負者はそ
れに対応する部分が入力可能となります。
（請負者が最終回答した場合、発注者
の回答できる部分が入力可能となりま
す。 ）
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工事工程月報

工事工程月報への対応
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工事工程月報 - 発議

上部の選択肢を選ぶと役職名が自動で挿入され
ます。
（空白） → 札幌市長
交通事業管理者 → 交通局長
水道事業管理者 → 水道局長

発議時に発議者の押印が自動で設定されます。
押印解除を押下すると押印はされません。
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工事工程月報 - 発議

発議時には青枠の部分が入力可能
となります。

下記は発議時に自動で設定されます。
毎回入力する必要はありません。

・工事名
・現場で一番最後に発議した札幌市帳票の
入力内容

・まだ発議していない場合は現場情報の「現場名」

材料は13行まで入力できます。

「前月末累計」「当月出来高」に数値を
入力すると自動で計算結果が表示されます。
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工事工程月報 – 受理

発注者の場合、ボタンで押下または押印解除の操作が
可能となります。
課長がログイン時は課長が自動で押印されます。
係長がログイン時は係長が自動で押印されます。
工事監督員がログイン時は工事監督員が自動で押印さ
れます。
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工事施工協議簿(Excel)

工事施工協議簿(Excel)の対応
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工事施工協議簿(Excel)

この様式は、ワークフロー機能を用いず、Excelファイルで運用します。
フォーマットはExcel形式のファイルでダウンロードできます。

①文書管理から札幌市の現場のフォルダ一覧画面にダウンロードリンクが表示されますので、クリックします。
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工事施工協議簿(Excel)

②「ファイルのダウンロード」ダイアログが表示されるので、「名前を付けて保存」ボタンを押します。

②「名前を付けて保存」ダイアログが表示されるので、フォルダを選択してファイル名を入力し、「保存」ボタンを押します。


