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1.九州地整営繕 工事打合せ簿 

■発議時入力エリア(工事請負者発議時) 

工事打合せ簿を発議します。発議者は以下の箇所が入力可能です。この様式は最終決裁時に「打合

せ簿」フォルダに鑑 PDFファイル及び添付ファイルが登録されます。 

 

  

発議者が発注者の場合入力 

可能となります。 

発議者が工事請負者の場合 

入力して下さい。 

発議時に入力してください。 
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■発議時入力エリア(監督職員発議時) 

工事打合せ簿を発議します。発議者は以下の箇所が入力可能です。 

 

  

発議者が発注者の場合 

入力して下さい。 

発議者が工事請負者の場合 

入力可能となります。 

発議時に入力してください。 
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■承認順序 

承認順序は最後に発議した帳票のものが設定されています。まだ発議していない場合はデフォルトで

以下のように設定されています。 

 

<工事請負者発議用> 

帳票ワークフロー説明 承認順序 

ログインユーザーが現場代理人 ・工事請負者① 

 現場代理人 

・監理受注者① 

 主任担当技術者(機械) -> 主任担当技術者(電気) 

 -> 主任担当技術者(建築) -> 管理技術者 

・監督職員(調査職員) 

監督員 -> 主任監督員 -> 総括監督員 

ログインユーザーが監理(主任)技術

者 

・工事請負者① 

 監理(主任)技術者 

・監理受注者① 

 主任担当技術者(機械) -> 主任担当技術者(電気) 

 -> 主任担当技術者(建築) -> 管理技術者 

・監督職員(調査職員) 

監督員 -> 主任監督員 -> 総括監督員 

 

<発注者発議用> 

帳票ワークフロー説明 承認順序 

現場代理人が対象 ・監督職員(調査職員) 

監督員 -> 主任監督員 -> 総括監督員 

・監理受注者② 

 主任担当技術者(機械) -> 主任担当技術者(電気) 

 -> 主任担当技術者(建築) -> 管理技術者 

・工事請負者② 

 現場代理人 

 

※設定された承認順序は、帳票の印影箇所に表示されています。「監督職員(調査職員)」の「監督員」

押印部分は右から順に押印されます。監督員が三名に満たない場合は左から詰めます。 

 

承認順序を設定しなおす場合は「承認順序設定」ボタンで変更出来ます。 

 参照：帳票ワークフロー-基本操作マニュアル 1.帳票ワークフローを発議する 

  



  6/22 

■ワークフロー情報の入力 

発議者はワークフロー情報の入力が必要です。 

 参照：帳票ワークフロー-基本操作マニュアル 1.帳票ワークフローを発議する 

 

■発議 

帳票の入力可能な項目、ワークフロー情報、添付ファイルの入力が終わりましたら、発議ボタンを押

して帳票を発議することが出来ます。 
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■監理受注者①回答時入力エリア 

工事請負者が発議した後に「監理受注者①」に承認順序がまわってきた場合、以下の箇所が入力可能

です。 

 

 

帳票の入力可能な項目を入力し、「承認」ボタン、あるいは「否決」ボタンを押すと発議された帳票

への回答が行われます。 
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■監督職員(調査職員) 回答時入力エリア 

工事請負者が発議した後に「監督職員(調査職員)」に承認順序がまわってきた場合、以下の箇所が入

力可能です。 

 

 

帳票の入力可能な項目を入力し、「承認」ボタン、あるいは「否決」ボタンを押すと発議された帳票

への回答が行われます。 
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■監理受注者②回答時入力エリア 

監督職員(調査職員)が発議した後に「監理受注者②」に承認順序がまわってきた場合、以下の箇所が

入力可能です。 

 

 

帳票の入力可能な項目を入力し、「承認」ボタン、あるいは「否決」ボタンを押すと発議された帳票

への回答が行われます。 
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■工事請負者②回答時入力エリア 

監督職員(調査職員)が発議した後に「工事請負者②」に承認順序がまわってきた場合、以下の箇所が

入力可能です。 

 

 

帳票の入力可能な項目を入力し、「承認」ボタン、あるいは「否決」ボタンを押すと発議された帳票

への回答が行われます。 
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■提出処理簿への反映 

提出処理簿は全て承認されたもののみが対象となります。 

 参照：帳票ワークフロー-基本操作マニュアル 7.提出処理簿を作成する 

 

・発議者…発議したユーザーに応じて記入 

・項目…発議したユーザーに応じて記入 

・請負者 

 ・資料提出者氏名 

請負者が発議した場合は発議者名 

発注者が発議した場合は最初に受理した請負者 

・処理・回答年月日 

請負者が発議した場合は「発議日」 

発注者が発議した場合は「工事請負者②」の「処理日」 

 ・資料名 

請負者が発議した場合は「工事請負者①」の「添付資料」 

発注者が発議した場合は「監督職員 (調査職員)」の「添付資料」 

 ・内容…発議時に入力した「発議内容」 

 ・処理内容…空白 

・発注者 

 ・処理・回答年月日…「監督職員 (調査職員)」の「処理日」 

 ・処理内容…空白 
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 ・監督職員名 

請負者が発議した場合は最初に受理した発注者(現場技術員は除く) 

発注者が発議した場合は発議した発注者 
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■電子納品への反映 

打合せ簿を最終承認すると、発議内容を反映した電子納品の打合せ簿が自動的に登録されます。 

 

・納品対象…「納品対象とする」がチェックされます。 

・発行日付…発議時に入力した「発議年月日」が反映されます。 

・提出先…発議したユーザーに応じて選択されます。 

・受理日付…承認時に入力した「処理・回答」の「年月日」が反映されます。 

・打合せ簿種類…最終決裁時に選択した登録フォルダに対応した打合せ簿種類が反映されます。登録

フォルダと打合せ簿種類の対応については、『帳票ワークフロー-基本操作マニュアル』の「案件作成

時に作成されるフォルダ」を参照してください。登録するフォルダに対応する打合せ簿種類がない場

合は、発議時に選択した「発議事項」が反映されます。 

・管理区分…最終決裁時に選択した登録フォルダに対応した管理区分が反映されます。登録するフォ

ルダに対応する管理区分がない場合は、最終決裁時に選択した「工事プロセス」が反映されます。 

・工事帳票種類…「打合せ簿」となります。 

・打合せ簿名称…発議時に入力した「標題」が反映されます。 

・作成者…発議者ユーザー名が反映されます。 

 

発議時に添付した添付書類と鑑はオリジナルファイルとして登録されます。 
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2.九州地整営繕 その他提出書類 

■発議時入力エリア(工事請負者発議時) 

その他提出書類を発議します。発議者は以下の箇所が入力可能です。この様式は最終決裁時に「そ

の他資料」フォルダに鑑 PDFファイル及び添付ファイルが登録されます。 

 

 

発議者が発注者の場合入力 

可能となります。 

発議者が工事請負者の場合 

入力して下さい。 

発議時に入力してください。 
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■発議時入力エリア(監督職員発議時) 

その他提出書類を発議します。発議者は以下の箇所が入力可能です。 

 

  

発議者が発注者の場合 

入力して下さい。 

発議者が工事請負者の場合 

入力可能となります。 

発議時に入力してください。 
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■承認順序 

承認順序は最後に発議した帳票のものが設定されています。まだ発議していない場合はデフォルトで

以下のように設定されています。 

 

<工事請負者発議用> 

帳票ワークフロー説明 承認順序 

ログインユーザーが現場代理人 ・工事請負者① 

 現場代理人 

・監理受注者① 

 主任担当技術者(機械) -> 主任担当技術者(電気) 

 -> 主任担当技術者(建築) -> 管理技術者 

・監督職員(調査職員) 

監督員 -> 主任監督員 -> 総括監督員 

ログインユーザーが監理(主任)技術

者 

・工事請負者① 

 監理(主任)技術者 

・監理受注者① 

 主任担当技術者(機械) -> 主任担当技術者(電気) 

 -> 主任担当技術者(建築) -> 管理技術者 

・監督職員(調査職員) 

監督員 -> 主任監督員 -> 総括監督員 

 

<発注者発議用> 

帳票ワークフロー説明 承認順序 

現場代理人が対象 ・監督職員(調査職員) 

監督員 -> 主任監督員 -> 総括監督員 

・監理受注者② 

 主任担当技術者(機械) -> 主任担当技術者(電気) 

 -> 主任担当技術者(建築) -> 管理技術者 

・工事請負者② 

 現場代理人 

 

※設定された承認順序は、帳票の印影箇所に表示されています。「監督職員(調査職員)」の「監督員」

押印部分は右から順に押印されます。監督員が三名に満たない場合は左から詰めます。 

 

承認順序を設定しなおす場合は「承認順序設定」ボタンで変更出来ます。 

 参照：帳票ワークフロー-基本操作マニュアル 1.帳票ワークフローを発議する 
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■ワークフロー情報の入力 

発議者はワークフロー情報の入力が必要です。 

 参照：帳票ワークフロー-基本操作マニュアル 1.帳票ワークフローを発議する 

 

■発議 

帳票の入力可能な項目、ワークフロー情報、添付ファイルの入力が終わりましたら、発議ボタンを押

して帳票を発議することが出来ます。 
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■監理受注者①回答時入力エリア 

工事請負者が発議した後に「監理受注者①」に承認順序がまわってきた場合、以下の箇所が入力可能

です。 

 

 

帳票の入力可能な項目を入力し、「承認」ボタン、あるいは「否決」ボタンを押すと発議された帳票

への回答が行われます。 

  



  19/22 

■監督職員(調査職員) 回答時入力エリア 

工事請負者が発議した後に「監督職員(調査職員)」に承認順序がまわってきた場合、以下の箇所が入

力可能です。 

 

 

帳票の入力可能な項目を入力し、「承認」ボタン、あるいは「否決」ボタンを押すと発議された帳票

への回答が行われます。 
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■監理受注者②回答時入力エリア 

監督職員(調査職員)が発議した後に「監理受注者②」に承認順序がまわってきた場合、以下の箇所が

入力可能です。 

 

 

帳票の入力可能な項目を入力し、「承認」ボタン、あるいは「否決」ボタンを押すと発議された帳票

への回答が行われます。 
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■工事請負者②回答時入力エリア 

監督職員(調査職員)が発議した後に「工事請負者②」に承認順序がまわってきた場合、以下の箇所が

入力可能です。 

 

 

帳票の入力可能な項目を入力し、「承認」ボタン、あるいは「否決」ボタンを押すと発議された帳票

への回答が行われます。 
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■電子納品への反映 

その他提出書類を最終承認すると、発議内容を反映した電子納品のその他資料に自動的に登録されま

す。 
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