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現場ホームページ

現場ホームページでは、工事中の現場に関する情報を発注者及び施工業者、あるいは地域住民へ公開するためのホー

ムページを作成することができます。

BeingCollaborationではホームページ作成の専門的な知識は不要で、「現場」ごとにホームページを簡単に作成・管理す

ることができます。

1. 現場ホームページを作成するには

2. 現場ホームページを編集するには

3. テンプレートを設定・編集するには

4. ホームを設定・編集するには

5. お知らせを設定・編集するには

6. 現場情報を設定・編集するには

7. 写真履歴を設定・編集するには

8. 現場日誌を設定・編集するには

9. 工程管理・CCPMを設定・編集するには

10. 現場ホームページを公開するには

11. 現場ホームページをダウンロードするには

12. 現場ホームページの権限について

13. 文字装飾・ファイル添付機能付きテキストエリアの使い方

14. マスターパスワードを設定・編集するには

15. 公開したホームページをパスワード制限するには

16. 現場ホームページを削除するには

このページのトップへ
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現場ホームページ

1. 現場ホームページを作成するには

1. 画面上部の （ホームページアイコン）をクリックします。

2. “現場一覧 ”画面が表示されますので、「これから作成する現場」の現場名の右にある （作成ボタン）

をクリックします。

3. “現場URLを登録する ”画面が表示されますので、公開する場所を半角英数字で入力します。

ここで登録したURLは、以降変更できません。
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4. （登録ボタン）をクリックします。

5. “現場ホームページ作成 ”画面が表示されます。
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≪権限設定について≫

現場ホームページ作成では、現場の役割ごとに設定や公開の権限を付与することができます。

詳しくは「12.現場ホームページの権限について」をご覧ください。

このページのトップへ

≪補足≫

現場ホームページでは下記の設定項目があります。詳細は各項目をご覧ください。

3.テンプレートを設定・編集するには

4.ホームを設定・編集するには

5.お知らせを設定・編集するには

6.現場情報を設定・編集するには

7.写真履歴を設定・編集するには

8.現場日誌を設定・編集するには

9.工程管理・CCPMを設定・編集するには

このページのトップへ
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現場ホームページ

2. 現場ホームページを編集するには

1. 画面上部の （ホームページアイコン）をクリックします。

2. “ホームページ作成 ”画面が表示されますので、現場名の右の （変更ボタン）をクリックします。

3. “現場ホームページ作成 ”画面が表示されますので、編集したい項目の右の （変更ボタン）をクリック

します。
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≪権限設定について≫

現場ホームページ作成では、現場の役割ごとに設定や公開の権限を付与することができます。

詳しくは「12.現場ホームページの権限について」をご覧ください。

このページのトップへ

≪補足≫

現場ホームページでは下記の設定項目があります。詳細は各項目をご覧ください。

3.テンプレートを設定・編集するには

4.ホームを設定・編集するには

5.お知らせを設定・編集するには

6.現場情報を設定・編集するには

7.写真履歴を設定・編集するには

8.現場日誌を設定・編集するには

9.工程管理・CCPMを設定・編集するには

14.マスターパスワードを設定・編集するには

このページのトップへ
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現場ホームページ

3. テンプレートを設定・編集するには

1. “現場ホームページ作成 ”画面で、現場テンプレートの （変更ボタン）をクリックします。

2. “現場テンプレートを編集する ”画面が表示されますので、テンプレートと画面タイトルのタイトルフォントを選択し

（保存ボタン）をクリックします。
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このページのトップへ
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現場ホームページ

4. ホームを設定・編集するには

1. “現場ホームページ作成 ”画面で、ホームの右の （変更ボタン）をクリックします。

2. “ホームを編集する ”画面が表示されますので、内容を入力して （保存ボタン）をクリックします。
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≪テキストエリアの入力について≫

（太字設定アイコン）や （斜字設定アイコン）などのアイコンが表示されているテキストエリアでは、通

常の文章入力以外に、文字修飾やファイル添付を行うことができます。

⇒13.文字装飾・ファイル添付機能付きテキストエリアの使い方

≪パスワード設定について≫

パスワード設定を行うと、公開したホームページを閲覧する場合にパスワード認証を求めることができます。ま

た、「マスターパスワードを利用する。」を選択した場合に、マスターパスワードが設定されていない場合はパス

ワード制限されず、誰でも閲覧することが出来ます。

⇒15.公開したホームページをパスワード制限するには

このページのトップへ

補足：ホームページ画面と入力項目について

選択したテンプレートによって配置や画像サイズなどが異なりますが、BeingCollaborationで入力された情報は以下のよう

に反映されます。

ホーム画面 1
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ホーム画面 2

このページのトップへ
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現場ホームページ

5. お知らせを設定・編集するには

お知らせを設定するには

お知らせを編集するには

補足：ホームページ画面と入力項目について

お知らせを設定するには

1. “現場ホームページ作成 ”画面で、お知らせの右の （変更ボタン）をクリックします。

2. “お知らせを登録する ”画面が表示されますので、入力して （登録ボタン）をクリックします。
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≪テキストエリアの入力について≫

（太字設定アイコン）や （斜字設定アイコン）などのアイコンが表示されているテキストエリアでは、通

常の文章入力以外に、文字修飾やファイル添付を行うことができます。

⇒13.文字装飾・ファイル添付機能付きテキストエリアの使い方

≪パスワード設定について≫

パスワード設定を行うと、公開したホームページを閲覧する場合にパスワード認証を求めることができます。ま

た、「マスターパスワードを利用する。」を選択した場合に、マスターパスワードが設定されていない場合はパス

ワード制限されず、誰でも閲覧することが出来ます。

⇒15.公開したホームページをパスワード制限するには

このページのトップへ

お知らせを編集するには

1. “現場ホームページ作成 ”画面で、お知らせの右の （変更ボタン）をクリックします。
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2. “お知らせを編集する ”画面が表示されますので、入力して （保存ボタン）をクリックします。
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≪テキストエリアの入力について≫

（太字設定アイコン）や （斜字設定アイコン）などのアイコンが表示されているテキストエリアでは、通

常の文章入力以外に、文字修飾やファイル添付を行うことができます。

⇒13.文字装飾・ファイル添付機能付きテキストエリアの使い方

≪パスワード設定について≫

パスワード設定を行うと、公開したホームページを閲覧する場合にパスワード認証を求めることができます。ま

た、「マスターパスワードを利用する。」を選択した場合に、マスターパスワードが設定されていない場合はパス

ワード制限されず、誰でも閲覧することが出来ます。

⇒15.公開したホームページをパスワード制限するには

このページのトップへ

補足：ホームページ画面と入力項目について

選択したテンプレートによって配置や画像サイズなどが異なりますが、BeingCollaborationで入力された情報は以下のよう

に反映されます。

お知らせ画面
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このページのトップへ
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現場ホームページ

6. 現場情報を設定・編集するには

現場情報を設定するには

現場情報を編集するには

メンバー紹介を設定・編集をするには

補足：ホームページ画面と入力項目について

現場情報を設定するには

1. “現場ホームページ作成 ”画面で、現場情報の右の （変更ボタン）をクリックします。

2. “現場情報を登録する ”画面が表示されますので、内容を入力して （登録ボタン）をクリックします。
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≪補足≫

現場情報の設定時には、メンバー紹介の （変更ボタン）をクリックして編集（変更）はできません。一

度、登録を行った後、メンバー紹介の編集を行ってください。

≪テキストエリアの入力について≫

（太字設定アイコン）や （斜字設定アイコン）などのアイコンが表示されているテキストエリアでは、通

常の文章入力以外に、文字修飾やファイル添付を行うことができます。

⇒13.文字装飾・ファイル添付機能付きテキストエリアの使い方

≪パスワード設定について≫

パスワード設定を行うと、公開したホームページを閲覧する場合にパスワード認証を求めることができます。ま

た、「マスターパスワードを利用する。」を選択した場合に、マスターパスワードが設定されていない場合はパス

ワード制限されず、誰でも閲覧することが出来ます。

⇒15.公開したホームページをパスワード制限するには

このページのトップへ

現場情報を編集するには

1. “現場ホームページ作成 ”画面で、現場情報の右の （変更ボタン）をクリックします。
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2. “現場情報を編集する ”画面が表示されますので、内容を入力して （保存ボタン）をクリックします。
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≪テキストエリアの入力について≫

（太字設定アイコン）や （斜字設定アイコン）などのアイコンが表示されているテキストエリアでは、通

常の文章入力以外に、文字修飾やファイル添付を行うことができます。

⇒13.文字装飾・ファイル添付機能付きテキストエリアの使い方

≪パスワード設定について≫

パスワード設定を行うと、公開したホームページを閲覧する場合にパスワード認証を求めることができます。ま

た、「マスターパスワードを利用する。」を選択した場合に、マスターパスワードが設定されていない場合はパス

ワード制限されず、誰でも閲覧することが出来ます。

⇒15.公開したホームページをパスワード制限するには

このページのトップへ

メンバー紹介を設定・編集をするには

1. “現場情報を編集する ”画面で、メンバー紹介の （変更ボタン）をクリックします。
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2. “メンバー紹介を編集する ”画面が表示されますので、 （追加ボタン）をクリックします。
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3. “メンバーを登録する ”画面が表示されますので、内容を入力して （登録ボタン）をクリックします。
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≪入力項目について≫

メンバー名 … 氏名や役割を入力します。

指定選択 … 顔写真や画像を選択できます。

画像の指定方法は3通りあります。

メンバー写真を指定しない

メンバー写真を指定しない場合に選択します。

ローカルファイルから選択

パソコンに保存された画像を指定できます。

文書管理内ファイルから選択

BeingCollaborationの文書管理に保存された画像を選択できます。

紹介文 … メンバーの紹介文を入力します。HTMLタグは使用できません。

4. メンバーを登録し終わりましたら、“メンバー紹介を編集する ”画面で、 （保存ボタン）をクリックします。
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≪補足≫

メンバー名の左のチェックボックスで、表示する・表示しないを切り替えることができます。

5. “現場情報を編集する ”画面で、メンバー紹介のラジオボタンで表示をチェックしていることを確認して、

（保存ボタン）をクリックします。
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補足：ホームページ画面と入力項目について

選択したテンプレートによって配置や画像サイズなどが異なりますが、BeingCollaborationで入力された情報は以下のよう

に反映されます。

現場情報画面
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このページのトップへ
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現場ホームページ

7. 写真履歴を設定・編集するには

親メニューを登録するには

子メニューを登録するには

ページを追加して写真を登録するには

写真履歴を編集するには

補足：ホームページ画面と入力項目について

親メニューを登録するには

1. “現場ホームページ作成 ”画面で、写真履歴の右の （変更ボタン）をクリックします。

2. “親メニューを登録する ”画面が表示されますので、内容を入力して （登録ボタン）をクリックします。
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≪テキストエリアの入力について≫

（太字設定アイコン）や （斜字設定アイコン）などのアイコンが表示されているテキストエリアでは、通

常の文章入力以外に、文字修飾やファイル添付を行うことができます。

⇒13.文字装飾・ファイル添付機能付きテキストエリアの使い方

≪パスワード設定について≫

・パスワード設定を行うと、公開したホームページを閲覧する場合にパスワード認証を求めることができます。ま

た、「マスターパスワードを利用する。」を選択した場合に、マスターパスワードが設定されていない場合はパス

ワード制限されず、誰でも閲覧することが出来ます。

・「対象の親メニュー及びこれ以下の子メニュー・ページ・写真にパスワード制限をかける」を選択すると、以下の

子メニュー・ページ・写真でパスワードを設定したとしても親メニューのパスワードで認証されます。

⇒15.公開したホームページをパスワード制限するには

3. “写真履歴を編集する ”画面が表示されます。
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このページのトップへ

子メニューを登録するには

1. “写真履歴を編集する ”画面で、 （子メニュー追加ボタン）をクリックします。
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2. “子メニューを登録する ”画面が表示されますので、内容を入力して （登録ボタン）をクリックします。
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≪テキストエリアの入力について≫

（太字設定アイコン）や （斜字設定アイコン）などのアイコンが表示されているテキストエリアでは、通

常の文章入力以外に、文字修飾やファイル添付を行うことができます。

⇒13.文字装飾・ファイル添付機能付きテキストエリアの使い方

≪パスワード設定について≫

・パスワード設定を行うと、公開したホームページを閲覧する場合にパスワード認証を求めることができます。ま

た、「マスターパスワードを利用する。」を選択した場合に、マスターパスワードが設定されていない場合はパス

ワード制限されず、誰でも閲覧することが出来ます。

・「対象の子メニュー及びこれ以下のページ・写真にパスワード制限をかける」を選択すると、以下のページ・写真

でパスワードを設定したとしても子メニューのパスワードで認証されます。

・親メニューで「対象の親メニュー及びこれ以下の子メニュー・ページ・写真にパスワード制限をかける」が選択さ

れていた場合、子メニューは親メニューのパスワードで認証されます。ここで何を設定しようと設定は利用されま

せん。

⇒15.公開したホームページをパスワード制限するには

このページのトップへ

ページを追加して写真を登録するには

1. 写真を追加するためのページを作成します。

“写真履歴を編集する ”画面で、ページを追加したいメニューの （ページ追加ボタン）をクリッ

クします。
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2. “ページを登録する ”画面が表示されますので、ページ名を入力して （登録ボタン）をクリックします。
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≪パスワード設定について≫

・パスワード設定を行うと、公開したホームページを閲覧する場合にパスワード認証を求めることができます。ま

た、「マスターパスワードを利用する。」を選択した場合に、マスターパスワードが設定されていない場合はパス

ワード制限されず、誰でも閲覧することが出来ます。

・「対象のページ及びこれ以下の写真にパスワード制限をかける」を選択すると、以下の写真でパスワードを設定

したとしてもページのパスワードで認証されます。

・下記の場合、ページは親メニューまたは子メニューのパスワードで認証されます。ここで何を設定しようと設定は

利用されません。

子メニューで「対象の子メニュー及びこれ以下のページ・写真にパスワード制限をかける」が選択されてい

る

親メニューで「対象の親メニュー及びこれ以下の子メニュー・ページ・写真にパスワード制限をかける」が選

択されている

⇒15.公開したホームページをパスワード制限するには

3. “写真履歴を編集する ”画面が表示されますので、写真を追加したいページの （ページ修

正ボタン）をクリックします。
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4. “ページを編集する ”画面が表示されますので、 （追加ボタン）をクリックします。
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5. “写真を登録する ”画面が表示されますので、各項目を入力して （登録ボタン）をクリックします。
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≪補足≫

登録するファイルがJPEG（.jpeg/.jpg）の場合には、 （登録ボタン）をクリックした後、圧縮率を指定でき

ます。

≪パスワード設定について≫

・パスワード設定を行うと、公開したホームページを閲覧する場合にパスワード認証を求めることができます。ま

た、「マスターパスワードを利用する。」を選択した場合に、マスターパスワードが設定されていない場合はパス

ワード制限されず、誰でも閲覧することが出来ます。

・下記の場合、写真は親メニューまたは子メニュー、ページのパスワードで認証されます。ここで何を設定しようと

設定は利用されません。

ページで「対象のページ及びこれ以下の写真にパスワード制限をかける」が選択されている

子メニューで「対象の子メニュー及びこれ以下のページ・写真にパスワード制限をかける」が選択されてい

る

親メニューで「対象の親メニュー及びこれ以下の子メニュー・ページ・写真にパスワード制限をかける」が選

択されている

⇒15.公開したホームページをパスワード制限するには

このページのトップへ

写真履歴を編集するには

1. “現場ホームページ作成 ”画面で、写真履歴の右の （変更ボタン）をクリックします。
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2. “写真履歴を編集する ”画面が表示されますので、編集したいメニューやページの修正ボタンをクリックします。
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このページのトップへ
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補足：ホームページ画面と入力項目について

選択したテンプレートによって配置や画像サイズなどが異なりますが、BeingCollaborationで入力された情報は以下のよう

に反映されます。

写真履歴画面1
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写真履歴画面2

画像をクリックすると写真またはファイルの詳細ページが表示されます。

このページのトップへ
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現場ホームページ

8. 現場日誌を設定・編集するには

現場日誌を設定するには

記事を投稿するには

投稿された記事を編集するには

投稿された記事を削除するには

補足：ホームページ画面と入力項目について

現場日誌を設定するには

1. “現場ホームページ作成 ”画面で、現場日誌の右の （変更ボタン）をクリックします。

2. “現場日誌を登録する ”画面が表示されますので、 （タイトル編集ボタン）をクリックします。
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3. “タイトルを編集する ”画面が表示されますので、内容を入力して （保存ボタン）をクリックします。
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≪テキストエリアの入力について≫

（太字設定アイコン）や （斜字設定アイコン）などのアイコンが表示されているテキストエリアでは、通

常の文章入力以外に、文字修飾やファイル添付を行うことができます。

⇒13.文字装飾・ファイル添付機能付きテキストエリアの使い方

≪パスワード設定について≫

パスワード設定を行うと、公開したホームページを閲覧する場合にパスワード認証を求めることができます。ま

た、「マスターパスワードを利用する。」を選択した場合に、マスターパスワードが設定されていない場合はパス

ワード制限されず、誰でも閲覧することが出来ます。

⇒15.公開したホームページをパスワード制限するには

このページのトップへ

記事を投稿するには

1. “現場日誌を登録する ”画面で、 （登録ボタン）をクリックします。
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2. “記事を投稿する ”画面が表示されますので、内容を入力して （登録ボタン）をクリックします。
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≪テキストエリアの入力について≫

（太字設定アイコン）や （斜字設定アイコン）などのアイコンが表示されているテキストエリアでは、通

常の文章入力以外に、文字修飾やファイル添付を行うことができます。

⇒13.文字装飾・ファイル添付機能付きテキストエリアの使い方

このページのトップへ

投稿された記事を編集するには

1. “現場日誌を登録する ”画面で、編集したい記事のタイトルをクリックします。
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2. “記事を編集する ”画面が表示されますので、内容を入力して （保存ボタン）をクリックします。
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記事を編集する画面

≪テキストエリアの入力について≫

（太字設定アイコン）や （斜字設定アイコン）などのアイコンが表示されているテキストエリアでは、通

常の文章入力以外に、文字修飾やファイル添付を行うことができます。

⇒13.文字装飾・ファイル添付機能付きテキストエリアの使い方

このページのトップへ

投稿された記事を削除するには

1. “現場日誌を登録する ”画面で、削除したい記事のチェックボックスをオンにして、 （削除ボタン）をク

リックします。
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2. 確認画面が表示されますので、 （OKボタン）をクリックします。

このページのトップへ

補足：ホームページ画面と入力項目について

選択したテンプレートによって配置や画像サイズなどが異なりますが、BeingCollaborationで入力された情報は以下のよう

に反映されます。

現場日誌画面
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このページのトップへ
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現場ホームページ

9. 工程管理・CCPMを設定・編集するには

工程管理・CCPMコメントを設定するには

工程表ファイルを登録するには

工程表ファイルを削除するには

補足：ホームページ画面と入力項目について

工程管理・CCPMコメントを設定するには

1. “現場ホームページ作成 ”画面で、工程管理・CCPMの右の （変更ボタン）をクリックします。

2. “工程管理・CCPM ”画面が表示されますので、 （コメント編集ボタン）をクリックします。
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3. “工程管理・CCPMコメントを編集する ”画面が表示されますので、内容を入力して （保存ボタン）をク

リックします。
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≪テキストエリアの入力について≫

（太字設定アイコン）や （斜字設定アイコン）などのアイコンが表示されているテキストエリアでは、通

常の文章入力以外に、文字修飾やファイル添付を行うことができます。

⇒13.文字装飾・ファイル添付機能付きテキストエリアの使い方

≪パスワード設定について≫

・パスワード設定を行うと、公開したホームページを閲覧する場合にパスワード認証を求めることができます。ま

た、「マスターパスワードを利用する。」を選択した場合に、マスターパスワードが設定されていない場合はパス

ワード制限されず、誰でも閲覧することが出来ます。

・「工程表メニューのみにパスワード制限をかける」を選択すると、各工程表ファイルはそれぞれのパスワード設定

で認証されます。

・「工程表メニュー及び全工程表ファイルにパスワード制限をかける」を選択すると、各工程表ファイルでパスワー

ドを設定したとしても工程表メニューのパスワードで認証されます。

⇒15.公開したホームページをパスワード制限するには

このページのトップへ

工程表ファイルを登録するには

1. “現場ホームページ作成 ”画面で、工程管理・CCPMの右の （変更ボタン）をクリックします。
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2. “工程管理・CCPM ”画面が表示されますので、 （登録ボタン）をクリックします。
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3. “工程表ファイルを登録する ”画面が表示されますので、内容を入力して （登録ボタン）をクリックしま

す。
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≪入力項目について≫

工程表名 … 公開するときの工程表の名称を入力します。

指定選択 … 工程表の指定方法は3通りあります。

ファイル選択

パソコンに保存された工程表を指定できます。

文書管理内ファイルから選択

BeingCollaborationの文書管理に保存されているファイルを選択できます。

工程表として登録されているファイルから選択

BeingCollaborationの文書管理に工程表として保存されているファイルを選択できます。

≪パスワード設定について≫

パスワード設定を行うと、公開したホームページを閲覧する場合にパスワード認証を求めることができま

す。また、「マスターパスワードを利用する。」を選択した場合に、マスターパスワードが設定されていない

場合はパスワード制限されず、誰でも閲覧することが出来ます。

「工程管理・CCPMコメント」で「工程表メニュー及び全工程表ファイルにパスワード制限をかける」が選択さ

れている場合、ここででパスワードを設定したとしても工程表メニューのパスワードで認証されます。ここで

何を設定しようと設定は利用されません。

⇒15.公開したホームページをパスワード制限するには

このページのトップへ

工程表ファイルを削除するには

1. “現場ホームページ作成 ”画面で、工程管理・CCPMの右の （変更ボタン）をクリックします。
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2. “工程管理・CCPM ”画面が表示されるので、削除したい工程表名のチェックボックスをオンにして、

（削除ボタン）をクリックします。
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3. 確認画面が表示されますので、 （OKボタン）をクリックします。

このページのトップへ

補足：ホームページ画面と入力項目について

選択したテンプレートによって配置や画像サイズなどが異なりますが、BeingCollaborationで入力された情報は以下のよう

に反映されます。

工程管理・CCPM画面
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このページのトップへ
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現場ホームページ

10. 現場ホームページを公開するには

1. 画面上部の （ホームページアイコン）をクリックします。

2. “現場一覧 ”画面が表示されますので、現場名の右の （変更ボタン）をクリックします。

3. “現場ホームページ作成 ”画面が表示されますので、公開する項目をチェックします。
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4. （公開ボタン）をクリックします。

5. 現場ホームページの公開データ作成処理を行いますと「データ作成状況案内」画面が表示されます。サーバー側

の処理状況に応じて順番にデータの作成が行われます。

作成されるデータ容量が小さい場合は、この時点で「現在の状態」が「実行完了」と表示されます。

（データ作成一覧へ移動ボタン）をクリックします。
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作成されるデータ容量が大きい場合は、「現在の状態」が「実行完了」になっていない場合があります。現場ホー

ムページの公開データの作成が完了すると、画面上部の （通知参照アイコン）から表示される通知

一覧に「ホームページの公開完了のお知らせ」という通知が追加されます。

6. データ作成が完了している場合、データ作成状況一覧画面で、「ホームページ公開」をクリックします。
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データ作成状況一覧にはメニューの画面上部の （通知参照アイコン）から開く事ができます。

7. “データ作成状況詳細 ”画面が表示されますので、「公開場所」に記載されたＵＲＬをクリックします。
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このページのトップへ
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現場ホームページ

11. 現場ホームページをダウンロードするには

1. 画面上部の （ホームページアイコン）をクリックします。

2. “現場一覧 ”画面が表示されますので、現場名の右の （変更ボタン）をクリックします。

3. “現場ホームページ作成 ”画面が表示されますので、ダウンロードする項目をチェックします。
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4. （ダウンロードボタン）をクリックします。

5. 現場ホームページデータのダウンロード処理を行いますと「データ作成状況案内」画面が表示されます。サーバー

側の処理状況に応じて順番にデータの作成が行われます。

作成されるデータ容量が小さい場合は、この時点で「現在の状態」が「実行完了」と表示されます。

（データ作成一覧へ移動ボタン）をクリックします。
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作成されるデータ容量が大きい場合は、「現在の状態」が「実行完了」になっていない場合があります。現場ホー

ムページダウンロードデータの作成が完了すると、画面上部の （通知参照アイコン）から表示される

通知一覧に「ホームページの作成完了のお知らせ」という通知が追加されます。

6. データ作成が完了している場合、データ作成状況一覧画面で、「ホームページダウンロード」をクリックします。
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データ作成状況一覧にはメニューの画面上部の （通知参照アイコン）から開く事ができます。

7. “データ作成状況詳細 ”画面が表示されますので、 （ダウンロードボタン）をクリックします。

69



8. 現場ホームページのうち、ダウンロード対象として選択された項目のファイルがZIP形式で圧縮され、ダウンロード

を開始します。

≪補足≫

ブラウザによっては、確認ダイアログが表示されます。

このページのトップへ
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現場ホームページ

12. 現場ホームページの権限について

権限と機能について

権限設定をするには

権限と機能について

現場ホームページ作成の権限は、現場内でユーザに割り当てられた「役割」で設定します。

ユーザに、この役割を割り当てるには、「現場管理機能」の“現場情報 ”画面で設定します。ここで設定された役割情報が

現場ホームページ作成で有効になります。

現場ホームページ作成の各操作に必要な権限は下記の通りです。

権限 内容

公開 現場ホームページの公開を行うための権限です。

情報設定
現場ホームページ作成の「現場テンプレート」「ホーム」「お知らせ」「現場情報」「写真履歴」「現場日誌」「工

程管理・CCPM」の設定を行うための権限です。

特殊な権限

ユーザが下記に該当する場合は、これらの権限が優先されます。

システム管理者

現場に関係なく、現場ホームページ作成の全ての権限を有します。

現場管理者

現場管理者となっている現場のホームページについて、全ての権限を有します。

システム管理者の権限についての詳細は「4.BeingCollaborationの権限について」をご覧下さい。

このページのトップへ

権限設定をするには

1. 画面上部の （ホームページアイコン）をクリックします。

2. “現場一覧 ”画面が表示されますので、現場名の右の （変更ボタン）をクリックします。

71
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3. “現場ホームページ作成 ”画面が表示されるので、“現場テンプレート ”右の （権限設定ボタン。下

記画像の赤い□部分）をクリックします。
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4. “権限を編集する ”画面が表示されますので、権限を有効にする箇所をチェックして （保存ボタン）をク

リックします。
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≪項目について≫

「現場管理機能」で割り当てた「役割」ごとに権限を設定します。設定可能な権限は下記の通りです。

公開

⇒現場ホームページの公開を行うための権限です。

情報設定

⇒現場ホームページ作成の「現場テンプレート」「ホーム」「お知らせ」「現場情報」「写真履歴」「現場日

誌」「工程管理・CCPM」の設定を行うための権限です。

このページのトップへ
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現場ホームページ

13. 文字装飾・ファイル添付機能付きテキストエリアの使い方

入力文字を太字にするには

入力文字を斜体にするには

入力文字にホームページのリンクを設定するには

入力文字に電子メールアドレスのリンクを設定するには

ファイルを挿入するには

画像ファイル（jpeg/gif/png/bmp）を挿入するには

Netscape7.0では、「ホームページ作成」機能内の文字修飾・ファイル添付機能付きテキストエリアの参照は可能ですが、

編集はできません。

入力文字を太字にするには

1. テキストエリアに文章を入力します。

2. 太字にしたい文字列を選択して （太字設定アイコン）をクリックします。

3. 選択した文字列が太字になります。

太字設定を解除する場合は、解除したい文字列を選択して （太字設定アイコン）をクリックします。
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このページのトップへ

入力文字を斜体にするには

1. テキストエリアに文章を入力します。

2. 斜体にしたい文字列を選択して （斜字設定アイコン）をクリックします。

3. 選択した文字列が斜体になります。

斜字設定を解除する場合は、解除したい文字列を選択して （斜字設定アイコン）をクリックします。

このページのトップへ

入力文字にホームページのリンクを設定するには

1. テキストエリアに文章を入力します。
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2. ホームページのリンクを設定したい文字列を選択して （リンク（URL）設定アイコン）をクリックします。

3. “リンク先のURLを入力する ”画面が開きますので、URLを入力して （登録ボタン）をクリックします。

4. 選択した文字列にホームページのリンクが設定されます。

リンク設定を解除する場合は、その文字列を削除します。

このページのトップへ
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入力文字に電子メールアドレスのリンクを設定するには

1. テキストエリアに文章を入力します。

2. 電子メールアドレスのリンクを設定したい文字列を選択して （リンク（電子メールアドレス）設定アイコン）をク

リックします。

3. “リンク先の電子メールアドレスを入力する ”画面が開きますので、電子メールアドレスを入力して （登

録ボタン）をクリックします。

4. 選択した文字列に電子メールアドレスのリンクが設定されます。

リンク設定を解除する場合は、その文字列を削除します。
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このページのトップへ

ファイルを挿入するには

1. ファイルを挿入したい箇所をクリックします。カーソルは「｜」の状態で点滅します。その状態で、 （ファイル設

定アイコン）をクリックします。

2. “ファイルを選択する ”画面が表示されますので、添付するファイルを選択て （登録ボタン）をクリックし

ます。

3. 選択した箇所にファイル画像が表示されます。ファイル画像はファイルの種類によって異なります。

ファイルを表示したくない場合は、テキストエリア内のファイル画像を選択して削除します。（ファイル本体

はBeingCollaborationに保存されたままで、削除はされません。）
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このページのトップへ

画像ファイル（jpeg/gif/png/bmp）を挿入するには

1. 画像ファイルを挿入したい箇所をクリックします。カーソルは「｜」の状態で点滅します。その状態で、 （ファイ

ル設定アイコン）をクリックします。

2. “ファイルを選択する ”画面が表示されますので、添付する画像ファイルを選択して （登録ボタン）をク

リックします。

3. 選択した箇所に画像ファイルが表示されます。

ファイルを表示したくない場合は、テキストエリア内の画像ファイルを選択して削除します。（ファイル本体

はBeingCollaborationに保存されたままで、削除はされません。）
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このページのトップへ
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現場ホームページ

14.マスターパスワードを設定・編集するには

1. “現場ホームページ作成 ”画面で、マスターパスワードの右の （変更ボタン）をクリックします。

2. “マスターパスワードを編集する ”画面が表示されますので、内容を入力して （保存ボタン）をクリック

します。
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≪項目について≫

「全ページをパスワード制限対象とする 」を選択すると、各ページでの個別パスワード設定は無視しマス

ターパスワードでパスワード認証を行います。

このページのトップへ
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現場ホームページ

15.公開したホームページをパスワード制限するには

パスワード制限をかけた場合の公開ホームページ

パスワード制限について

写真履歴でのパスワード制限について

工程表・CCPMでのパスワード制限について

パスワード制限をかけた場合の公開ホームページ

パスワード制限を行った場合、制限されているページにアクセスするとパスワード入力画面が表示されます。ここで正し

いパスワードを入力するとページが表示されます。

また、写真履歴で個々の写真ファイル(JPEG/PNG/GIFなどの画像ファイル)にパスワード設定を行うと、下記のように表

示され、パスワードを入力するまではサムネイルが表示されません。正しいパスワードを入力した場合のみサムネイルが

表示されます。
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正しいパスワードを入力した場合、以降は再びパスワード入力画面が表示されることはなくそのままページが表示されま

す。パスワードはウィンドウを再起動するか、ウィンドウで何もクリックしないまま一時間経過するまでは再入力する必要

はありません。

マスターパスワードで「全ページをパスワード制限対象とする」を選択した場合、サイト全体でパスワード制限されます。こ

のとき、最初にパスワードを入力すれば以降はパスワード入力は必要ありません。

パスワード制限について

パスワード制限を設定すると、“現場ホームページ作成 ”画面では「メニュー」部分に下記のアイコンが表示されます。

…メニューがパスワード制限されている。マスターパスワードで「全ページをパスワード制限対象とする」を

選択した場合、各メニューの設定に関わらず全メニューでこのアイコンが表示されます。

…このメニュー自体はパスワード制限されていないが、中にパスワード制限されているものがある(写真履

歴、工程表・CCPMのみ)

下記はその表示例です。
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≪パスワード設定を行ったにも関わらずこれらのアイコンが表示されない場合について≫
この場合下記である可能性があります。適切にマスターパスワードを設定してください。

パスワード設定を行ったものが、「マスターパスワードを利用する。」を選択している。

マスターパスワードが設定されていない。

⇒14.マスターパスワードを設定・編集するには

このページのトップへ

写真履歴でのパスワード制限について

パスワード制限を設定すると、“写真履歴を編集する ”画面ではメニュー名部分に下記のアイコンが表示されます。

…親メニュー・子メニュー・ページでパスワード制限されている。下記の場合も表示されます。

マスターパスワードで「全ページをパスワード制限対象とする」を選択した場合、各設定に関わらず全行で

このアイコンが表示されます。

親メニューで「対象の親メニュー及びこれ以下の子メニュー・ページ・写真にパスワード制限をかける」が設

定されている場合、全行でこのアイコンが表示されます。

子メニューで「対象の子メニュー及びこれ以下のページ・写真にパスワード制限をかける」が設定されてい

る場合、以下のページでこのアイコンが表示されます。

…この親メニュー/子メニュー/ページ自体はパスワード制限されていないが、それ以下の子メニュー/ペー

ジ/写真にパスワード制限されているものがある。

下記はその表示例です。
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≪親メニュー・子メニュー・ページでパスワード制限を書けた場合≫
下記を設定した場合、パスワード制限された親メニュー・子メニュー・ページでパスワードを入力すると、それより下の子メ
ニュー・ページ写真でパスワード制限はされません。

親メニューで「対象の親メニュー及びこれ以下の子メニュー・ページ・写真にパスワード制限をかける」が設定され

ている場合

子メニューで「対象の子メニュー及びこれ以下のページ・写真にパスワード制限をかける」が設定されている場合

ページで「対象のページ及びこれ以下の写真にパスワード制限をかける」が設定されている場合

≪パスワード設定を行ったにも関わらずこれらのアイコンが表示されない場合について≫
この場合下記である可能性があります。適切にマスターパスワードを設定してください。

パスワード設定を行ったものが、「マスターパスワードを利用する。」を選択している。

マスターパスワードが設定されていない。

⇒14.マスターパスワードを設定・編集するには

このページのトップへ

工程表・CCPMでのパスワード制限について

パスワード制限を設定すると、“工程管理・CCPM画面 ”画面ではメニュー名部分に下記のアイコンが表示されます。

…工程表ファイルでパスワード制限されている。下記の場合も表示されます。

マスターパスワードで「全ページをパスワード制限対象とする」を選択した場合、各設定に関わらず全行で

このアイコンが表示されます。

工程表・CCPMのコメントで「工程表メニュー及び全工程表ファイルにパスワード制限をかける」が設定され

ている場合、全行でこのアイコンが表示されます。

下記はその表示例です。
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≪コメントでパスワード制限を書けた場合≫

工程表・CCPMのコメントで「工程表メニュー及び全工程表ファイルにパスワード制限をかける」が設定されている場合、

パスワード制限された工程表メニューでパスワードを入力すると、各工程表ファイルでパスワード制限はされません。

≪パスワード設定を行ったにも関わらずこれらのアイコンが表示されない場合について≫
この場合下記である可能性があります。適切にマスターパスワードを設定してください。

パスワード設定を行ったものが、「マスターパスワードを利用する。」を選択している。

マスターパスワードが設定されていない。

⇒14.マスターパスワードを設定・編集するには

このページのトップへ
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現場ホームページ

16. 現場ホームページを削除するには

1. 画面上部の （ホームページアイコン）をクリックします。

2. “ホームページ作成 ”画面が表示されますので、現場名の右の （変更ボタン）をクリックします。

3. “現場ホームページ作成 ”画面が表示されますので、 （削除ボタン）をクリックします。
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4. 確認画面が表示されますので、OKボタンをクリックします。

このページのトップへ
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