
 

 

 
 

 

BeingCollaboration 
～オンラインヘルプ-通知参照～ 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

株式会社ビーイング サポートセンター 

TEL ： 059-221-0815 

受付時間 ： 9:00～18:00 （土日祝祭日を除く） 

E-mail ：  

https://www.be-collabo.jp/contact/


通知参照

通知参照機能では、BeingCollaborationの各機能で設定した自動送信のお知らせメッセージを参照することができます。また

転送設定を行うことで、パソコンや携帯電話から通知参照内容を確認することができます。

1.  通知一覧を見るには

2.  通知メッセージを読むには

3.  通知メッセージを削除するには

4.  データ作成状況一覧を見るには

5.  データ作成状況詳細を見るには

6.  データ作成状況詳細を削除するには

7.  通知の表示・転送設定をするには

このページのトップへ
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通知参照

1. 通知一覧を見るには

1.  画面上部の （通知参照アイコン）をクリックします。

2.  “通知一覧”画面が表示されます。 

 

 
各通知には、現場名、通知種別、件名、送信者名、送信日時が表示されます。 

 

他社ユーザからの通知の場合は、送信者名アイコンが青となり、吹き出しが右に表示されます。 

 

このページのトップへ
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通知参照

2. 通知メッセージを読むには

1.  画面上部の （通知参照アイコン）をクリックします。

2.  “通知一覧”画面が表示されますので、確認したい通知をクリックします。 

3.  “メッセージ表示”画面が表示されます。 
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4.  （戻るボタン）をクリックします。 

通知一覧画面へ戻ります。この時、メッセージ表示を行った通知は既読を表す灰色で表示されます。 

このページのトップへ

通知一覧画面でメッセージを既読にするには

通知一覧画面で、メッセージの状態を未読から既読に変更することができます。

1.  “通知一覧”画面のチェックボックスで既読にしたいメッセージをチェックします。 

 

≪補足≫ 
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下記の□部分のチェックボックスをクリックすると、現在表示されている通知一覧のすべてにチェックマークがつきま

す。 

2.  （一括既読ボタン）をクリックします。

このページのトップへ
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通知参照

3. 通知メッセージを削除するには

1.  画面上部の （通知参照アイコン）をクリックします。

2.  “通知一覧”画面で、削除したい通知にチェックをし、 （一括削除ボタン）をクリックします。 

3.  確認画面が表示されますので、 （ＯＫボタン）をクリックします。 

このページのトップへ

一覧に表示中の通知メッセージを全て削除するには

1.  “通知一覧”画面の□部分のチェックボックスをクリックします。一覧に表示中の通知メッセージのすべてにチェック

マークがつきます。 
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2.  （一括削除ボタン）をクリックします。

3.  確認画面が表示されますので、 （ＯＫボタン）をクリックします。 

8



通知参照

4.データ作成状況一覧を見るには

1.  画面上部の （通知参照アイコン）をクリックします。

2.  “通知一覧”画面で、 （データ作成状況一覧アイコン）をクリックします。 

 

≪補足≫ 

未読通知の横には が表示されます。

このページのトップへ
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通知参照

5.データ作成状況詳細を見るには

1.  画面上部の （通知参照アイコン）をクリックします。

2.  “通知一覧”画面で、 （データ作成状況一覧アイコン）をクリックします。 

3.  “データ作成状況一覧”画面が表示されますので、確認したいデータ作成状況詳細の件名をクリックします。 

4.  “データ作成状況詳細”画面が表示されます。 
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このページのトップへ

データ作成状況一覧画面でデータ作成状況詳細を既読にするには

データ作成状況一覧画面で、データ作成状況詳細の状態を未読から既読に変更することができます。

1.  “データ作成状況一覧”画面のチェックボックスで既読にしたいデータ作成状況詳細をチェックします。 

 

≪補足≫ 

下記の□部分のチェックボックスをクリックすると、現在表示されているデータ作成状況詳細の件名のすべてにチェッ
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クマークがつきます。 

2.  （既読ボタン）をクリックします。

このページのトップへ
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通知参照

6.データ作成状況詳細を削除するには

1.  画面上部の （通知参照アイコン）をクリックします。

2.  “通知一覧”画面で、 （データ作成状況一覧アイコン）をクリックします。 

3.  “データ作成状況一覧”画面で、削除したいデータ作成状況詳細の件名をにチェックをし、 （削除ボタン）を

クリックします。 

4.  確認画面が表示されますので、 （ＯＫボタン）をクリックします。 

このページのトップへ

一覧に表示中のデータ作成状況詳細を全て削除するには

1.  “データ作成状況一覧”画面の□部分のチェックボックスをクリックします。一覧に表示中のデータ作成状況詳細の件名

のすべてにチェックマークがつきます。 
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2.  （削除ボタン）をクリックします。

3.  確認画面が表示されますので、 （ＯＫボタン）をクリックします。 
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通知参照

7. 通知の表示・転送設定をするには

1.  画面上部の （通知参照アイコン）をクリックします。

2.  “通知一覧”画面で、 （表示･転送設定アイコン）をクリックします。 

3.  “表示・転送設定”画面が表示されますので、 （変更ボタン）をクリックします。 

4.  “表示・転送設定の”ウインドウが表示されます。 
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「通知・転送設定」タブで、通知一覧で表示される通知の色の設定及び通知ごとのメール転送設定を行います。 

 

≪補足≫ 

メール転送するには、転送先アドレス設定でメールアドレスの転送チェックボックスにもチェックを入れてください。 

 
5.  送信者名、メールアドレス設定は「転送先アドレス設定」タブをクリックします。 

 

≪補足≫ 

�❍     メール転送するには、表示･転送設定で各通知の転送チェックボックスにもチェックを入れてください。

�❍     転送先 

⇒最大5つまで設定することができ、携帯電話のメール転送も可能です。 

各メールアドレスの左側のチェックボックスにチェックが入っているメールアドレスにのみ転送されます。

 

6.  （保存ボタン）をクリックします。 

このページのトップへ
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