
 
 

 

BeingCollaboration 
～オンラインヘルプ-モバイル版～ 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

株式会社ビーイング サポートセンター 

TEL ： 059-221-0815 

受付時間 ： 9:00～18:00 （土日祝祭日を除く） 

E-mail ：  

 

https://www.be-collabo.jp/contact/


モバイル版

BeingCollaborationでは､パソコンが無い環境でも携帯電話やPDAがあればBeingCollaborationにアクセスする事ができます。

BeingCollaborationのモバイル版は下記URLからアクセスする事ができます。

BeingCollaboration（モバイル版）URL： http://www.be-collabo.jp/i/ 

注意1：モバイル版の企業ID、ユーザID、パスワードはモバイル版専用のものを入力してください。
注意2：2012年及びそれ以前に発売された携帯電話(フィーチャーフォン)ではご利用できない場合があります。 

1.  ログイン

2.  日報

3.  スケジュール

4.  設備予約

5.  掲示板

6.  アンケート

7.  予定確認

8.  ワンレス支援
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1.モバイル版 - ログイン

BeingCollaborationでは､パソコンが無い環境でも携帯電話やPDAがあればBeingCollaborationにアクセスする事ができます。

1.1.BeingCollaboration（モバイル版）にログインするには

このページのトップへ

3



1.モバイル版 - ログイン

1.1. BeingCollaboration（モバイル版）にログインするには

1.  BeingCollaborationモバイル版のホームページ（http://www.be-collabo.jp/i/）にアクセスします。

2.  “BeingCollaborationログイン”画面が表示されるので、会社ID、社員ID、パスワードを入力し、 （ログインボ

タン）をクリックします。 

3.  “BeingCollaboration（モバイル版）メニュー”画面が表示されます。 

このページのトップへ
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http://www.be-collabo.jp/i/


2.モバイル版 - 日報

日々の作業内容を携帯端末から入力することができます。

2.1日報を入力するには

2.2前日の日報をコピーするには

2.3日報を削除するには

このページのトップへ
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2.モバイル版 - 日報

2.1. 日報を入力するには

1.  BeingCollaborationメニュー画面で、日報を入力する現場名を選択します。 

2.  “現場メニュー”画面が表示されるので、[1]日報入力を選択します。 

3.  “本日の日報入力”画面が表示されるので、項目を選択します。⇒入力項目について 
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≪補足≫ 

�❍     本日以外の日報を入力するときは日付の左右にある「←」「→」をクリックして移動します。 

カレンダーが表示される端末をご利用の場合には、カレンダー部分の日付をクリックして移動することができ

ます。

�❍     日報の入力状態について 

画面上部の日付の下に表示されるメッセージで日報の入力状態がわかります。 

未登録⇒何も入力されていません。 

登録中⇒項目のいずれかに入力があるが、完了していない状態です。 

登録済⇒入力が完了した状態です

4.  各項目の入力が終わったら、[7]日報を登録するを選択します。

5.  “日報登録完了”画面が表示されます。 

このページのトップへ

入力項目について

●     [1]天候・気温・特記事項
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●     [2]作業工種

●     [3]労務

●     [4]外注労務

●     [5]材料・外注・経費・その他

このページのトップへ

[1]天候・気温・特記事項

1.  日報メニュー画面で[1]天候・気温・特記事項を選択します。

2.  “天候・気温・特記事項”画面が表示されるので、内容を入力します。 

3.  （登録ボタン）をクリックします。

4.  “日報入力”画面が表示されます。 

「入力項目について」に戻る

[2]作業工種
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1.  日報メニュー画面で[2]作業工種を選択します。

2.  “作業工種一覧”画面が表示されるので､[1]作業工種リストから追加または[2]直接入力で追加を選択します。 

 

≪作業工種リストから追加するには≫ 

1.  作業工種一覧画面で[1]作業工種リストから追加をクリックします。

2.  “追加作業工種の選択”画面が表示されるので､工種を選択します。 

 

3.  “作業工種の編集”画面が表示されるので、設定します。 

4.  （登録ボタン）をクリックします。

5.  “追加作業工種の選択”画面が表示されます。続けて工種を追加できます。 
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≪直接入力で追加するには≫ 

1.  作業工種一覧画面で[2]直接入力で追加を選択します。

2.  “追加作業工種の追加”画面が表示されるので､内容を入力します。 

3.  （登録ボタン）をクリックします。

4.  “作業工種一覧”画面が表示されます。 

「入力項目について」に戻る

[3]労務

1.  日報メニュー画面で[3]労務選択します。

2.  “労務一覧”画面が表示されるので､[1]社員マスタから追加を選択します。 
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3.  “社員マスタ選択”画面が表示されるので､社員名を選択します。 

4.  “労務の編集”画面が表示されるので､作業工種の設定を選択します。（作業工種を設定しない場合は稼働時間の入力に

進みます。） 

5.  “工種選択”画面が表示されるので、､工種選択します。 
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6.  “労務の編集”画面が表示されるので、稼働時間、備考を入力します。 

7.  （登録ボタン）をクリックします。

8.  “社員マスタ選択”画面が表示されます。続けて社員を追加できます。 

社員の追加が終わったら、[9]労務一覧に戻るを選択します。 

「項目について」に戻る

[4]外注労務を入力する

1.  日報メニュー画面で[4]外注労務を選択します。

2.  “外注労務一覧”画面が表示されるので､[1]業者マスタから追加を選択します。 

3.  “業者マスタ選択”画面が表示されるので､業者を選択します。 
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4.  “外注労務の編集”画面が表示されるので､作業工種の設定を選択します。（作業工種を設定しない場合は人数・単価の

入力に進みます。） 

5.  “工種選択”画面が表示されるので、工種を選択します。 

6.  “外注労務の編集”画面が表示されるので、人数、単価を入力します。 
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7.  （登録ボタン）をクリックします。

8.  “業者マスタ選択”画面が表示されます。続けて業者を追加できます。 

業者の選択が終わったら、[9]外注労務一覧に戻るを選択します。 

「項目について」に戻る

[5]材料、外注、経費、その他を入力するには

1.  日報メニュー画面で[4]材料・外注・経費・その他を選択します。

2.  “材料・外注・経費・その他一覧”画面が表示されるので、[1]リストから追加または[2]直接入力で追加を選択します。 

 

≪リストから追加するには≫ 

1.  “材料・外注・経費・その他一覧”画面で、[1]リストから追加を選択します。

2.  “作業工種選択”画面が表示されるので、工種を選択します。 
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3.  “追加単価の選択”画面が表示されるので、単価名を選択します。 

4.  “材・外・経・その他の編集”画面が表示されるので、内容を入力します。 

5.  （登録ボタン）をクリックします。

6.  “材・外・経・その他一覧”画面が表示されます。 
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≪直接入力で追加するには≫ 

1.  “材料・外注・経費・その他一覧”画面で、[2]直接入力で追加をクリックします。

2.  “単価の追加”画面が表示されます。 

3.  作業工種を設定する場合は、未設定を選択します。

4.  “作業工種選択”画面が表示されるので、工種を選択します。 

5.  “単価の追加”画面が表示されるので、内容を入力して、 （登録ボタン）をクリックします。 

6.  “材料・外注・経費・その他一覧”画面が表示されます。 
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「項目について」に戻る

このページのトップへ

17



2.モバイル版 - 日報

2.2. 前日の日報をコピーするには

1.  BeingCollaborationメニュー画面で、日報を入力する現場名を選択します。 

2.  “現場メニュー”画面が表示されるので、[1]日報入力を選択します。 

3.  “本日の日報入力”画面が表示されるので、[6]前日の日報をコピーを選択します。 
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4.  確認メッセージが表示されるので、[2]はいを選択します。 

5.  “日報メニュー”画面で、[7]日報を登録するを選択します。 

6.  “日報登録完了”画面が表示されます。 

19



このページのトップへ
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2.モバイル版 - 日報

2.3. 日報を削除するには

1.  BeingCollaborationメニュー画面で、日報を削除したい現場名を選択します。 

2.  “現場メニュー”画面が表示されるので、[1]日報入力を選択します。 

3.  日報メニュー画面で日報を削除したい日付に移動して、[8]日報を削除するを選択します。 
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4.  確認画面が表示されますので、[2]はいを選択します。 

5.  日報の入力状態が“未登録”になります。 

このページのトップへ
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3.モバイル版 - スケジュール

個人予定と現場予定を携帯端末から登録・閲覧・編集・削除することができます。

3.1.登録された予定を見るには

3.2.個人予定を登録するには

3.3.個人予定を編集するには

3.4.個人予定を削除するには

3.5.現場予定を登録するには

3.6.現場予定を編集するには

3.7.現場予定を削除するには

このページのトップへ
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3.モバイル版 - スケジュール

3.1. 登録された予定を見るには

●     本日のスケジュールを見るには

●     個人予定（週間予定）を見るには

●     現場予定を見るには

本日のスケジュールを見るには

ログイン後、すぐに当日の予定を確認できます。

1.  BeingCollaborationメニュー画面で[1]本日のスケジュールを選択します。 

2.  予定が入っている場合には、時刻と予定名が表示されます。予定名を選択すると詳細を見ることができます。 

このページのトップへ

個人予定（週間予定）を見るには

1.  BeingCollaborationメニュー画面で[5]会社メニューを選択します。 
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2.  “会社メニュー”画面で[1]スケジュールを選択します。 

3.  “週間予定”画面が表示されます。 

 

≪予定表の見方≫ 

�❍     「--」は予定がないことを表します。

�❍     「**」は予定があることを表します。

�❍     2日以上にまたがる予定がある場合には日付行の最後が「|」になります。

4.  “週間予定”画面で、「**」が表示されている日付を選択すると、予定を確認できます。 

25



5.  “日間予定”画面で予定名を選択すると、“個人予定詳細”画面が表示されます。 

このページのトップへ

現場予定を見るには

1.  BeingCollaborationメニュー画面で、予定を見たい現場名を選択します。 

2.  “現場メニュー”画面が表示されるので、[2]スケジュールを選択します。 
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3.  “現場週間予定”画面が表示されます。 

 

≪予定表の見方≫ 

�❍     「--」は予定がないことを表します。

�❍     「**」は予定があることを表します。

�❍     2日以上にまたがる予定がある場合には日付行の最後が「|」になります。

4.  “現場週間予定”画面で、「**」が表示されている日付を選択すると、予定を確認できます。 

5.  “現場日間予定”画面で予定名を選択すると、“現場予定詳細”画面が表示されます。 
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このページのトップへ
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3.モバイル版 - スケジュール

3.2. 個人予定を登録するには

1.  BeingCollaborationメニュー画面で、[5]会社メニューを選択します。 

2.  “会社メニュー”画面で、[1]スケジュールを選択します。 

3.  “週間予定”画面が表示されるので、予定を登録したい日付を選択します。 

4.  “日間予定”画面が表示されるので、[1]個人予定入力を選択します。 

29



5.  “個人予定登録”画面が表示されるので、スケジュールの設定を行います。 

6.  （登録ボタン）をクリックします。

7.  “日間予定”画面が表示されます。 

このページのトップへ
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3.モバイル版 - スケジュール

3.3. 個人予定を編集するには

1.  BeingCollaborationメニュー画面で、[5]会社メニューを選択します。 

2.  “会社メニュー”画面で、[1]スケジュールを選択します。 

3.  “週間予定”画面が表示されるので、予定を変更したい日付を選択します。 

4.  “日間予定”画面で、変更したい予定名を選択します。 
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5.  “個人予定詳細”画面が表示されるので、[1]編集を選択します。 

6.  “個人予定変更”画面が表示されるので、内容の変更を行い （変更ボタン）をクリックします。 

このページのトップへ
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3.モバイル版 - スケジュール

3.4. 個人予定を削除するには

1.  BeingCollaborationメニュー画面で、[5]会社メニューを選択します。 

2.  “会社メニュー”画面で、[1]スケジュールを選択します。 

3.  “週間予定”画面が表示されるので、予定を削除したい日付を選択します。 

4.  “日間予定”画面で、削除したい予定名を選択します。 
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5.  “個人予定詳細”画面が表示されるので、[2]削除を選択します。 

6.  “個人予定削除”画面が表示されるので、はいを選択します。 

このページのトップへ
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3.モバイル版 - スケジュール

3.5. 現場予定を登録するには

1.  BeingCollaborationメニュー画面から予定を登録したい現場名を選択します。 

2.  “現場メニュー”画面が表示されるので、[2]スケジュールを選択します。 

3.  “現場予定／週間予定”画面が表示されるので、予定を登録したい日付を選択します。 

4.  “現場予定／日間予定”画面が表示されるので、[1]現場予定入力を選択します。 
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5.  “現場予定登録”画面が表示されるので、スケジュールの設定を行います。  

6.  （登録ボタン）をクリックします。

7.  “現場予定／日間予定”画面が表示されます。 

このページのトップへ
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3.モバイル版 - スケジュール

3.6. 現場予定を編集するには

1.  BeingCollaborationメニュー画面から予定を変更したい現場名を選択します。 

2.  “現場メニュー”画面が表示されるので、[2]スケジュールを選択します。 

3.  “現場予定／週間予定”画面が表示されるので、予定を変更したい日付を選択します。 

4.  “現場予定／日間予定”画面が表示されるので、変更する予定名を選択します。 
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5.  “現場予定詳細”画面が表示されるので、[1]編集を選択します。 。 

6.  “現場予定変更”画面が表示されるので、内容の変更を行い （変更ボタン）をクリックします。 

このページのトップへ
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3.モバイル版 - スケジュール

3.7. 現場予定を削除するには

1.  BeingCollaborationメニュー画面から予定を削除したい現場名を選択します。 

2.  “現場メニュー”画面が表示されるので、[2]スケジュールを選択します。 

3.  “現場予定／週間予定”画面が表示されるので、予定を削除したい日付を選択します。 

4.  “現場予定／日間予定”画面が表示されるので、削除したい予定名を選択します。 
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5.  “現場予定詳細”画面が表示されるので、[2]削除を選択します。  

6.  “現場予定削除”画面が表示されるので、はいを選択します。 

このページのトップへ
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4.モバイル版 - 設備予約

設備予約を携帯端末から閲覧・登録・編集・削除することが出来ます。

4.1.設備予約を見るには

4.2.設備予約を登録するには

4.3.設備予約を編集するには

4.4.設備予約を削除するには

このページのトップへ
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4.モバイル版 - 設備予約

4.1. 設備予約を見るには

●     現場メニューから設備予約を見るには

●     会社メニューから設備予約を見るには

現場メニューから設備予約を見るには

1.  BeingCollaborationメニュー画面から現場名を選択します。 

2.  “現場メニュー”画面が表示されるので、[4]設備予約を選択します。 

3.  “設備予約／設備予約一覧”画面が表示されるので、表示したい設備名を選択します。 
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4.  “設備予約／設備週間”画面が表示されるので、表示したい日付を選択します。 

 

≪予定表の見方≫ 

�❍     「--」は予定がないことを表します。

�❍     「**」は予定があることを表します。

�❍     2日以上にまたがる予定がある場合には日付行の最後が「|」になります。

5.  “設備予約／設備日間”画面が表示されるので、予約内容を確認したい利用目的を選択します。 

6.  “設備予約／設備予約詳細”画面が表示されます。 
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このページのトップへ

会社メニューから設備予約を見るには

利用する現場を指定しないで予約した設備は会社メニューから見ることができます。

1.  BeingCollaborationメニュー画面から[5]会社メニューを選択します。 

2.  “会社メニュー”画面で[4]設備予約を選択します。 

3.  “設備予約／設備予約一覧”画面が表示されるので、表示したい設備名を選択します。 
44



4.  “設備予約／設備週間”画面が表示されるので、表示したい日付を選択します。 

 

≪予定表の見方≫ 

�❍     「--」は予定がないことを表します。

�❍     「**」は予定があることを表します。

�❍     2日以上にまたがる予定がある場合には日付行の最後が「|」になります。

5.  “設備予約／設備日間”画面が表示されるので、予約内容を確認したい利用目的を選択します。 

6.  “設備予約／設備予約詳細”画面が表示されます。 
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このページのトップへ
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4.モバイル版 - 設備予約

4.2. 設備予約を登録をするには

●     現場メニューから設備予約を登録するには

●     会社メニューから設備予約を登録するには

現場メニューから設備予約を登録するには

現場で使用する設備を予約する場合は、現場メニューから登録します。

1.  BeingCollaborationメニュー画面から現場名を選択します。 

2.  “現場メニュー”画面が表示されるので、[4]設備予約を選択します。 

3.  “設備予約／設備予約一覧”画面が表示されるので、予約したい設備名を選択します。 
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4.  “設備予約／設備週間”画面が表示されるので、予約したい日付を選択します。 

5.  “設備予約／設備日間”画面が表示されるので、予約入力を選択します。 

6.  “設備予約／設備予約登録”画面が表示されるので、予約内容を入力し （登録ボタン）をクリックします。 
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7.  “設備予約／設備日間”画面が表示されます。 

このページのトップへ

会社メニューから設備予約を登録するには

現場に関連付けをしない設備を予約する場合は、会社メニューから登録します。

1.  BeingCollaborationメニュー画面から[5]会社メニューを選択します。 
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2.  “会社メニュー”画面で[4]設備予約を選択します。 

3.  “設備予約／設備予約一覧”画面が表示されるので、予約したい設備名を選択します。 

4.  “設備予約／設備週間”画面が表示されるので、予約したい日付を選択します。 
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5.  “設備予約／設備日間”画面が表示されるので、予約入力を選択します。 

6.  “設備予約／設備予約登録”画面が表示されるので、予約内容を入力し （登録ボタン）をクリックします。 

7.  “設備予約／設備日間”画面が表示されます。 
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このページのトップへ

52



4.モバイル版 - 設備予約

4.3. 設備予約を編集するには

1.  “設備予約／設備予約詳細”画面を表示して、[1]編集を選択します。 

⇒画面の表示方法は「4.1. 設備予約を見るには」をご覧ください。 

 

≪補足≫ 

�❍     予約された設備がスケジュールと共有している場合、設備予約で編集することはできません。スケジュールか

ら編集を行ってください。 

⇒スケジュールの編集方法は「モバイル版 - 3.スケジュール」をご覧ください。

2.  “設備予約／設備予約変更”画面が表示されるので、内容の変更を行い （登録ボタン）をクリックします。 

3.  “設備予約／設備日間”画面が表示されます。 
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このページのトップへ

54



4.モバイル版 - 設備予約

4.4. 設備予約を削除するには

1.  “設備予約／設備予約詳細”画面を表示して、[2]削除を選択します。 

⇒画面の表示方法は「4.1. 設備予約を見るには」をご覧ください。 

2.  “設備予約／設備予約削除”画面が表示されますので、はいを選択します。 

3.  “設備予約／設備日間”画面が表示されます。 
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5.モバイル版 - 掲示板

掲示板の内容を携帯端末から閲覧したり投稿したりすることができます。

5.1.掲示板のメッセージを読むには

5.2.掲示板にメッセージを登録するには

5.3.メッセージに対するコメントを書くには

5.4.掲示板のメッセージを削除するには

このページのトップへ
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5.モバイル版 - 掲示板

5.1. 掲示板のメッセージを読むには

●     新着メッセージを読むには

●     会社掲示板のメッセージを読むには

●     現場の掲示板のメッセージを読むには

新着メッセージを読むには

掲示板に新着メッセージがあると、BeingCollaborationメニュー画面にリンクが表示されます。

1.  BeingCollaborationメニュー画面で、[3]掲示板新着 xx件を選択します。 

2.  “掲示板新着メッセージ一覧”画面が表示されるので、読みたいメッセージの件名を選択します。 

3.  “メッセージ”画面が表示されます。 
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このページのトップへ

会社掲示板のメッセージを読むには

1.  BeingCollaborationメニュー画面で、[5]会社メニューを選択します。 

2.  “会社メニュー”画面が表示されるので、[3]掲示板を選択します。 
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3.  “掲示板選択”の画面が表示されるので、確認したいメッセージが投稿されている掲示板名称を選択します。 

4.  “メッセージ一覧”画面が表示されるので、確認したいメッセージの件名を選択します。 

5.  “メッセージ”画面が表示されます。 
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このページのトップへ

現場の掲示板のメッセージを読むには

1.  BeingCollaborationメニュー画面で、現場名を選択します。 

2.  “現場メニュー”画面が表示されるので、[3]掲示板を選択します。 
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3.  “掲示板選択”画面が表示されるので、確認したいメッセージが投稿されている掲示板名称を選択します。 

4.  “メッセージ一覧”画面が表示されるので、確認したいメッセージの件名を選択します。 

5.  “メッセージ”画面が表示されます。 
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5.モバイル版 - 掲示板

5.2. 掲示板にメッセージを登録するには

●     会社掲示板にメッセージを登録するには

●     現場の掲示板にメッセージを登録するには

会社掲示板にメッセージを登録するには

1.  BeingCollaborationメニュー画面で、[5]会社メニューを選択します。 

2.  “会社メニュー”画面が表示されるので、[3]掲示板を選択します。 

3.  “掲示板選択”画面が表示されるので、メッセージを登録したい掲示板名称を選択します。 
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4.  “メッセージ一覧”画面が表示されるので、[1]新規メッセージ登録を選択します。 

5.  “メッセージ登録”画面が表示されるので、入力をしてから （登録ボタン）をクリックします。 

6.  “メッセージ一覧”画面が表示されます。 
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このページのトップへ

現場の掲示板にメッセージを登録するには

1.  BeingCollaborationメニュー画面で、現場名を選択します。 

2.  “現場メニュー”画面が表示されるので、“[3]掲示板”を選択します。 

3.  “掲示板選択”画面が表示されるので、メッセージを登録したい掲示板名称を選択します。 

66



4.  “メッセージ一覧”画面が表示されるので、[1]新規メッセージ登録を選択します。 

5.  “メッセージ登録”画面が表示されるので、入力をしてから （登録ボタン）をクリックします。 

6.  “メッセージ一覧”画面が表示されます。 
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5.モバイル版 - 掲示板

5.3. メッセージに対するコメントを書くには

1.  コメントを書き込みたい“メッセージ”画面を表示して、[1]コメントを書くを選択します 。 

⇒画面の表示方法は「5.1. 掲示板のメッセージを読むには」をご覧ください。 

 

2.  “コメント登録”画面が表示されるので、入力をしてから （登録ボタン）をクリックします。 

 

3.  “メッセージ一覧”画面が表示されます。 
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5.モバイル版 - 掲示板

5.4. 掲示板のメッセージを削除するには

1.  削除したい“メッセージ”画面を表示して、[2]削除するを選択します 。 

⇒画面の表示方法は「5.1. 掲示板のメッセージを読むには」をご覧ください。 

2.  “メッセージ一覧”画面が表示されます。 

このページのトップへ
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6.モバイル版 - アンケート

携帯端末からアンケートに回答したりアンケート結果を閲覧したりすることができます。

6.1.アンケートに回答するには

6.2.アンケートの回答を編集するには

6.3.終了したアンケートを見るには

このページのトップへ
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6.モバイル版 - アンケート

6.1. アンケートに回答するには

1.  BeingCollaborationメニュー画面で、[4]アンケート未回答 xx件を選択します。 

2.  “アンケート／未回答のアンケート”画面が表示されるので、回答する件名を選択します。 

⇒件名と日時が表示されているものは「予定確認」です。詳しくは「7.1.予定確認に回答するには」をご覧ください。 

3.  “アンケート回答”画面が表示されるので、選択肢から選び、 （回答ボタン）をクリックします。 

 

≪補足≫ 

アンケートに数量やコメントを記入するように設定されている場合、下記のような画面が表示されます。 
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内容を入力後、 （保存ボタン）をクリックします。 

4.  “アンケート／未回答のアンケート”画面が表示されます。 

このページのトップへ

74



6.モバイル版 - アンケート

6.2. アンケートの回答を編集するには

1.  BeingCollaborationメニュー画面で[5]会社メニューを選択します。 

2.  “会社メニュー”画面で、[5]アンケートを選択します。 

3.  “アンケート”画面が表示されるので、[1]実施中一覧を選択します。 

4.  “アンケート／実施中のアンケート”画面が表示されるので、編集したい件名を選択します。 

⇒件名と日時が表示されているものは「予定確認」です。詳しくは「7.2.予定確認の回答を編集するには」をご覧くだ

さい。 
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5.  “アンケート回答”画面が表示されますので、選択肢から選びます。 

6.  （回答ボタン）をクリックします。 

≪補足≫ 

アンケートに数量やコメントを記入するように設定されている場合は下記のような画面が表示されます。内容を変更

後、 （保存ボタン）をクリックします。 

7.  “アンケート／実施中のアンケート”画面が表示されます。 
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6.モバイル版 - アンケート

6.3. 終了したアンケートを見るには

1.  BeingCollaborationメニュー画面で、[5]会社メニューを選択します。 

2.  “会社メニュー”画面が表示されるので、[5]アンケートを選択します。 

3.  “アンケート”画面が表示されるので、[2]終了一覧を選択します。 

4.  “アンケート／終了したアンケート”画面が表示されるので、回答結果を見たい件名を選択します。 
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≪補足≫ 

�❍     件名に日時が表示されていないものは「アンケート」です。

�❍     件名が予定名(YYYY/MM/DD 00:00- ）と表示されているものは「予定確認」です。

このページのトップへ
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7.モバイル版 - 予定確認

携帯端末から予定確認を行うことができます。

7.1.予定確認に回答するには

7.2.予定確認の回答を編集するには

7.3.回答結果を見るには

このページのトップへ
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7.モバイル版 - 予定確認

7.1. 予定確認に回答するには

1.  BeingCollaborationメニュー画面で、[2]予定確認 xx件を選択します。 

2.  “予定確認／未回答の予定確認”画面が表示されるので、確認したい予定名(YYYY/MM/DD 00:00- ）を選択します。 

3.  “予定確認回答”画面が表示されるので、選択肢から選び、 （回答ボタン）をクリックします。 
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4.  “予定確認／実施中の予定確認”画面が表示されます。 

このページのトップへ
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7.モバイル版 - 予定確認

7.2. 予定確認の回答を編集するには

1.  BeingCollaborationメニュー画面で[5]会社メニューを選択します。 

2.  “会社メニュー”画面で、[2]予定確認を選択します。 

3.  “予約確認”画面が表示されるので、[1]実施中一覧を選択します。 

4.  “予定確認／実施中の予定確認”画面が表示されるので、編集したい予定名(YYYY/MM/DD 00:00- ）を選択します。 
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5.  “予定確認回答”画面が表示されますので、選択をします。 

6.  （回答ボタン）をクリックします。

このページのトップへ
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7.モバイル版 - 予定確認

7.3. 回答結果を見るには

1.  BeingCollaborationメニュー画面で、[5]会社メニューを選択します。 

2.  “会社メニュー”画面が表示されるので、[2]予定管理を選択します。 

3.  “予定確認”画面が表示されるので、[1]実施中一覧または[2]終了一覧を選択します。 

4.  “予定確認／実施中の予定確認（終了した予定確認）”画面が表示されるので、回答結果を見たい件名を選択します。 
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≪補足≫ 

�❍     件名に日時が表示されていないものは「アンケート」です。

�❍     件名が予定名(YYYY/MM/DD 00:00- ）と表示されているものは「予定確認」です。

5.  “予定確認回答”画面が表示されるので、回答結果を選択します。 

6.  “予定確認／予定確認回答結果”画面で回答状況を確認できます。 
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8.モバイル版 - ワンレス支援

ワンレス支援を携帯端末から操作することができます。問い合わせを作成したり参照したり、問い合わせに対して協議を行う

ことができます。

8.1.問い合わせ一覧を見るには

8.2.問い合わせを作成するには

8.3.作成した問い合わせを編集するには

8.4.作成した問い合わせを削除するには

8.5.協議内容一覧を見るには

8.6.問い合わせに対して回答するには

8.7.協議を終了するには

このページのトップへ
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8.モバイル版 - ワンレス支援

8.1. 問い合わせ一覧を見るには

1.  BeingCollaborationメニュー画面で、現場名を選択します。 

2.  “現場メニュー”画面が表示されるので、[5]ワンレス支援を選択します。 

3.  “問い合わせ一覧”画面が表示されます。 

 

リストボックスで「全ての問い合わせ」を選択すると、協議が完了した問い合わせも見ることができます。 
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≪アイコンについて≫ 

�❍     ⇒回答遅れや了承遅れがあると表示されます。

�❍     ⇒緊急の協議が必要な問い合わせです。

�❍     ⇒協議が終了した問い合わせです。

このページのトップへ
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8.モバイル版 - ワンレス支援

8.2. 問い合わせを作成するには

1.  BeingCollaborationメニュー画面で、問い合わせを作成する現場名を選択します。 

2.  “現場メニュー”画面が表示されるので、[5]ワンレス支援を選択します。 

3.  “問い合わせ一覧”画面が表示されるので、[1]新規問い合わせ登録を選択します。 

4.  “問い合わせ登録”画面が表示されるので、問い合わせ内容を入力します。 
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5.  （登録ボタン）をクリックします。

6.  “問い合わせ一覧”画面が表示されます。 

このページのトップへ
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8.モバイル版 - ワンレス支援

8.3. 作成した問い合わせを編集するには

1.  BeingCollaborationメニュー画面で、現場名を選択します。 

2.  “現場メニュー”画面が表示されるので、[5]ワンレス支援を選択します。 

3.  “問い合わせ一覧”画面が表示されるので、問い合わせの件名を選択します。 

4.  “協議一覧”画面が表示されるので、画面上部の件名を選択します。 
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5.  “問い合わせ詳細”画面が表示されるので、[1]編集するを選択します。 

6.  “問い合わせ編集”画面が表示されるので、編集します。 

7.  （登録ボタン）をクリックします。

このページのトップへ
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8.モバイル版 - ワンレス支援

8.4. 作成した問い合わせを削除するには

1.  BeingCollaborationメニュー画面で、現場名を選択します。 

2.  “現場メニュー”画面が表示されるので、[5]ワンレス支援を選択します。 

3.  “問い合わせ一覧”画面が表示されるので、問い合わせの件名を選択します。 

4.  “協議一覧”画面が表示されるので、画面上部の件名を選択します。 
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5.  “問い合わせ詳細”画面が表示されるので、[2]削除するを選択します。 

6.  “問い合わせ削除確認”画面が表示されるので、はいを選択します。 

このページのトップへ
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8.モバイル版 - ワンレス支援

8.5. 協議内容一覧を見るには

1.  BeingCollaborationメニュー画面で、現場名を選択します。 

2.  “現場メニュー”画面が表示されるので、[5]ワンレス支援を選択します。 

3.  “問い合わせ一覧”画面が表示されるので、問い合わせの件名を選択します。 

4.  “協議一覧”画面が表示され、協議内容を参照することができます。 
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8.モバイル版 - ワンレス支援

8.6. 問い合わせに対して回答するには

1.  BeingCollaborationメニュー画面で、現場名を選択します。 

2.  “現場メニュー”画面が表示されるので、[5]ワンレス支援を選択します。 

3.  “問い合わせ一覧”画面が表示されるので、問い合わせの件名を選択します。 

4.  “協議一覧”画面が表示されるので、[1]新規協議登録を選択します。 
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5.  “協議登録”画面が表示されるので、入力します。 

6.  （登録ボタン）をクリックします。

このページのトップへ
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8.モバイル版 - ワンレス支援

8.7. 協議を終了するには

1.  BeingCollaborationメニュー画面で、現場名を選択します。 

2.  “現場メニュー”画面が表示されるので、[5]ワンレス支援を選択します。 

3.  “問い合わせ一覧”画面が表示されるので、問い合わせの件名を選択します。 

4.  “協議一覧”画面が表示されるので、[1]新規協議登録を選択します。 
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5.  “協議登録”画面が表示されるので、種別で「完了」を選択し、入力します。 

6.  （登録ボタン）をクリックします。

このページのトップへ
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