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23.  その他資料を変更するには

24.  台帳フォルダを変更するには　※3

25.  台帳を変更するには　※3

26.  打合せ簿を再利用するには

27.  施工計画書を再利用するには

28.  その他資料を再利用するには

29.  台帳を再利用するには　※3

30.  工事情報を削除するには

31.  発注図面を削除するには　※1

32.  追加工種を削除するには　※2

33.  特記仕様書を削除するには　※1

34.  打合せ簿を削除するには

35.  施工計画書を削除するには

36.  完成図面を削除するには　※2

37.  工事写真を削除するには

38.  その他資料フォルダを削除するには

39.  その他資料を削除するには

40.  台帳フォルダを削除するには　※3

41.  台帳を削除するには　※3

42.  作成ソフトバージョン情報を一括設定するには

43.  打合せ簿の日付情報を一括設定するには

44.  電子納品データをチェックするには

45.  電子納品データを作成するには

46.  履歴を残すには

47.  状態変更をするには

48.  工事情報設定時に作成されるフォルダ

※1　…　国交省 土木 平成16年6月改訂版/平成20年5月改訂版のみ対応 
※2　…　国交省 土木 平成16年6月改訂版/平成20年5月改訂版/平成22年9月改訂版のみ対応 
※3　…　国交省 土木 平成22年9月改訂版/国交省 電気 平成22年9月改訂版のみ対応 

このページのトップへ
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電子納品

1.工事完成図書を登録・編集する現場を選択するには

1.  画面上部の （電子納品アイコン）をクリックします。

2.  “現場一覧"画面が表示されますので、作業を行いたい現場の右側の (新規作成ボタン)(既に新規作成を

行っている場合 (変更ボタン)となります)クリックします。 

 

3.  “工事情報"画面が表示されますので、登録する文書の種別を選択します。 
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≪補足≫ 

設定項目は下記の通りです。 

�❍     国交省 土木 平成16年6月改訂版/国交省 土木 平成20年5月改訂版 

工事情報、発注図面 、特記仕様書、打合せ簿、施工計画書、完成図面、工事写真、その他資料の8つ。 

�❍     国交省 土木 平成22年9月改訂版 

工事情報、打合せ簿、施工計画書、完成図面、工事写真、その他資料、台帳の7つ。 

�❍     国交省 土木 平成28年3月改訂版/国交省 電気 平成28年3月改訂版/国交省 機械 平成28年3月改訂版 

工事情報、打合せ簿、施工計画書、その他資料、工事写真の5つ。 

�❍     国交省 電気 平成22年9月改訂版 

工事情報、打合せ簿、施工計画書、工事写真、その他資料、台帳の6つ。 

各項目の設定方法は詳細をご参照ください。

このページのトップへ
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作成されるデータ容量が大きい場合は、「現在の状態」が「実行完了」になっていない場合があります。電子納品ダウ

ンロードデータの作成が完了すると、画面上部の （通知参照アイコン）から表示される通知一覧に「電子

納品成果物ダウンロードデータ作成完了のお知らせ」という通知が追加されます。 

8.  データ作成が完了している場合、データ作成状況一覧画面で、作成した電子納品データ名をクリックします。 

 



データ作成状況一覧にはメニューの画面上部の （通知参照アイコン）から開く事ができます。 

9.  “データ作成状況詳細”画面が表示されますので、 （ダウンロードボタン）をクリックします。 

 

≪項目について≫ 

�❍     納品データ（※1）

�❍     ラベル（※2）

�❍     電子納品媒体書（※3　「国交省 土木 平成22年9月改訂版」または「国交省 電気 平成22年9月改訂版」のみ） 

「工事完成図書」の納品データ作成時のみ作成されます。 

※1納品データをダウンロードするには

1.  「DISK」の （ダウンロードボタン）をクリックします。

2.  “ファイルのダウンロード”画面が表示されますので、 （保存ボタン）をクリックします。 
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3.  “名前を付けて保存”画面が表示されますので、 （保存ボタン）をクリックします。 

 

このページのトップへ

※2ラベルをダウンロードするには

1.  「ラベルデータ」の （ダウンロードボタン）をクリックします。

2.  “ファイルのダウンロード”画面が表示されますので、 （保存ボタン）をクリックします。 
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3.  “名前を付けて保存”画面が表示されますので、 （保存ボタン）をクリックします。 

 

4.  ラベルデータは下記のrtfファイルとなります。 
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注記：Microsoft Office Word2010以降をご利用の場合は、RTFファイル（リッチテキスト形式）を 

開いた際にWord上で「編集を有効にする」ボタンが表示された際はボタンをクリックし、 

保護ビューを解除してください。 

このページのトップへ

※3電子納品媒体書をダウンロードするには（「国交省 土木 平成22年9月改訂版」または「国交省 電気 平
成22年9月改訂版」のみ）

電子納品媒体書は「工事完成図書」の納品データ作成時のみ作成されます。

1.  「電子納品媒体書」の （ダウンロードボタン）をクリックします。

218



2.  “ファイルのダウンロード”画面が表示されますので、 （保存ボタン）をクリックします。 

 

3.  “名前を付けて保存”画面が表示されますので、 （保存ボタン）をクリックします。 

 

4.  電子納品媒体書は下記のrtfファイルとなります。 

219



 

注記：Microsoft Office Word2010以降をご利用の場合は、RTFファイル（リッチテキスト形式）を 

開いた際にWord上で「編集を有効にする」ボタンが表示された際はボタンをクリックし、 

保護ビューを解除してください。 

このページのトップへ
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電子納品

46.履歴を残すには

1.  電子納品の以下のデータについては履歴を残すことができます。 

�❍     打合せ簿情報

�❍     施工計画書情報

�❍     その他資料情報

�❍     台帳情報

2.  上記情報一覧画面の （確認ボタン）をクリックします。

3.  “履歴確認”画面が表示されますので、コメントを入力後、 （確認ボタン）をクリックします。 

 

≪補足≫ 

入力されたコメントは履歴として蓄積されていきます。

このページのトップへ
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電子納品

47.状態変更をするには

1.  画面上部の (電子納品アイコン)をクリックします。

2.  “現場一覧”画面が表示されますので、作業を行いたい現場の右側の （変更ボタン）をクリックします。 

3.  “工事情報参照”画面が表示されますので、 （状態変更ボタン）をクリックします。 
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4.  “工事完成図書状態登録”画面が表示されますので、提出先とコメントを設定し、 （変更ボタン）をクリック

します。 

 

 

 

5.  状態を“提出／検査／完了”に変更した場合、電子納品情報の変更・電子納品成果物作成・文書管理フォルダへの変更等

ができなくなります。確認画面が表示されますので、 （OKボタン）をクリックします。 

≪補足≫ 

設定項目は、未提出→提出→検査→完了と設定します。また検査の場合に再提出に設定することも可能です。再提出の

場合は再度提出から処理を行います。 

なお、提出状態、検査状態、完了状態の場合、下記が不可能となります。 

�❍     電子納品…電子納品情報の変更

�❍     文書管理…工事書類/工事完成図書/完成図書フォルダ以下への文書追加/削除/変更/版改訂

このページのトップへ
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電子納品

48.工事情報設定時に作成されるフォルダ

現場作成または工事情報の登録/変更時の電子納品バージョンで、 

●     国交省 土木 平成22年9月改訂版/平成28年3月改訂版

●     国交省 電気 平成22年9月改訂版/平成28年3月改訂版

●     国交省 機械 平成28年3月改訂版

を選択した場合、情報共有基準案Rev4.0に記載されているフォルダに対応したフォルダを作成します。作成されるフォルダは下記となります。

第1階層 第2階層 第3階層 書類の名称・備考
調査・設計成果 調査・設計業務報告書/詳細設計図
設計図書 発注者が電子データを登録。共通仕様書/特記仕様書など
前工事の図面 工事完成図(必要に応じて発注者が登録)
契約関係書類等 受注者が電子データを登録する。現場代理人等通知書/請負代金内訳書など

施工計画 計画書 施工計画書/総合評価計画書/ISO9001品質計画書
設計照査 設計図書の照査確認資料/工事測量成果表/工事測量結果

施工体制 施工体制台帳/施工体系図

施工管理

工事打合せ簿(指示）  
工事打合せ簿(協議）  
工事打合せ簿(承諾）  
工事打合せ簿(提出）  
工事打合せ簿(報告）  
工事打合せ簿(通知）  
関係機関協議 関係機関協議資料
近隣協議 近隣協議資料
材料確認 材料確認書
段階確認 段階確認書
確認・立会 確認・立会依頼書

工事写真

着手前・完成写真

電子納品-工事写真をBeingCollaboration上でやり取りする場合に利用。

施工状況写真
安全管理写真
使用材料写真
出来形管理写真
品質管理写真
事故写真
災害写真
その他写真

安全管理 工事事故報告書
工程管理 履行報告 工事履行報告書

出来形管理 出来形管理資料 出来形管理図表
数量計算書 出来形数量計算書

品質管理 品質管理資料 品質管理図表
品質証明資料 材料品質証明資料/品質証明書

その他

報告書等 新技術活用関係資料/総合評価実施報告書
建設リサイクル 再生資源利用計画書(実施書)/再生資源利用促進計画書(実施書)
創意工夫 創意工夫・社会性等に関する実施状況
イメージアップ イメージアップの実施状況

電子納品成果物 提出用電子納品成果物(工事帳票/工事写真)
事前打合せ 事前打合せ用共有フォルダ

このページのトップへ
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14.作成ソフトバージョンマスタ

14.1.作成ソフトバージョンを登録するには

1.  画面上部の環境設定リンクをクリックします。 

 
 

2.  “環境設定”画面が表示されますので、 （作成ソフトバージョンマスタアイコン）をクリックします。 

3.  “作成ソフトバージョンマスタ”画面が表示されますので､ （新規作成ボタン）をクリックします。  
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